
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Оказание организационной, консультативной и методической помощи молодежи и молодежным объединениям»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по физической культуре, спорту и молодежной политики муниципального района Похвистневский Самарской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	Оказание организационной, консультативной и методической помощи молодежи и молодежным объединениям

	4
	Краткое наименование услуги
	-

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области от 11.11.2015 № 1020                                (с изменениями от 23.12.2015 № 1186) «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание организационной, консультативной и методической помощи молодежи и молодежным объединениям»


	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)
2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)
3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)



	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи                                                                                                        (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)

	1

	30 рабочих дней 
	30 рабочих дней 
	Нет
	- ненадлежащее оформление документов;
- невозможность установления из содержания запроса, какая именно помощь запрашивается
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 5) Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В органе местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 
5) Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи
 (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)

	2
	30 рабочих дней 
	30 рабочих дней 
	Нет
	- ненадлежащее оформление документов;

- невозможность установления из содержания запроса, какая именно помощь запрашивается
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 5) Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В органе местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 
5) Единый портал государственных и муниципальных услуг

	3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)

	3
	30 рабочих дней 
	30 рабочих дней 
	Нет
	- ненадлежащее оформление документов;

- невозможность установления из содержания запроса, какая именно помощь запрашивается
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 5) Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В органе местного самоуправления

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта 
5) Единый портал государственных и муниципальных услуг


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи                                                                                                                                              (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)

	1
	а) молодежь – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства в возрасте от 14 до 30 лет включительно, проживающие или временно пребывающие на территории Самарской области;

б) молодежное объединение – объединение лиц, достигших 14 лет, объединившихся на основе общности интересов для осуществления совместной деятельности, направленной на удовлетворение духовных и иных нематериальных потребностей членов или участников объединений, социальное становление и развитие молодежи, а также в целях защиты ее законных интересов, прав и свобод, при условии, что число членов или участников объединения в возрасте старше 30 лет не превышает 10% от его состава, а также объединение (ассоциация или союз) молодежных объединений или объединение молодежных и иных общественных объединений – при условии, что количество иных объединений не превышает 10% от его состава;

в) юридические лица, действующие в интересах молодежи, – юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, осуществляющие деятельность, направленную на поддержку молодежи;
г) заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут быть как получатели муниципальной  услуги, так их уполномоченные представители.


	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи
 (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)

	2
	а) молодежь – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства в возрасте от 14 до 30 лет включительно, проживающие или временно пребывающие на территории Самарской области;

б) молодежное объединение – объединение лиц, достигших 14 лет, объединившихся на основе общности интересов для осуществления совместной деятельности, направленной на удовлетворение духовных и иных нематериальных потребностей членов или участников объединений, социальное становление и развитие молодежи, а также в целях защиты ее законных интересов, прав и свобод, при условии, что число членов или участников объединения в возрасте старше 30 лет не превышает 10% от его состава, а также объединение (ассоциация или союз) молодежных объединений или объединение молодежных и иных общественных объединений – при условии, что количество иных объединений не превышает 10% от его состава;

в) юридические лица, действующие в интересах молодежи, – юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, осуществляющие деятельность, направленную на поддержку молодежи;
г) заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут быть как получатели муниципальной  услуги, так их уполномоченные представители.


	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)

	3
	а) молодежь – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства в возрасте от 14 до 30 лет включительно, проживающие или временно пребывающие на территории Самарской области;

б) молодежное объединение – объединение лиц, достигших 14 лет, объединившихся на основе общности интересов для осуществления совместной деятельности, направленной на удовлетворение духовных и иных нематериальных потребностей членов или участников объединений, социальное становление и развитие молодежи, а также в целях защиты ее законных интересов, прав и свобод, при условии, что число членов или участников объединения в возрасте старше 30 лет не превышает 10% от его состава, а также объединение (ассоциация или союз) молодежных объединений или объединение молодежных и иных общественных объединений – при условии, что количество иных объединений не превышает 10% от его состава;

в) юридические лица, действующие в интересах молодежи, – юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, осуществляющие деятельность, направленную на поддержку молодежи;
г) заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут быть как получатели муниципальной  услуги, так их уполномоченные представители.


	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи                                                                                                                                              (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)


	1
	Запрос
	Запрос
	1/0 запрос формируется в дело
	Нет
	а) полное наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

б) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) физического лица, наименование и сведения документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица);

в) запрос физического лица должен быть подписан физическим лицом, а юридического лица – руководителем организации или иным уполномоченным лицом и заверен печатью организации. В запросе должна быть указана дата направления.
	Приложение 1
	-

	2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи
 (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)

	2
	Запрос
	Запрос
	1/0 запрос формируется в дело
	Нет
	а) полное наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

б) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) физического лица, наименование и сведения документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица);

в) запрос физического лица должен быть подписан физическим лицом, а юридического лица – руководителем организации или иным уполномоченным лицом и заверен печатью организации. В запросе должна быть указана дата направления.
	Приложение 1
	-

	3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)

	3
	Запрос
	Запрос
	1/0 запрос формируется в дело
	Нет
	а) полное наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

б) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) физического лица, наименование и сведения документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица);

в) запрос физического лица должен быть подписан физическим лицом, а юридического лица – руководителем организации или иным уполномоченным лицом и заверен печатью организации. В запросе должна быть указана дата направления.
	Приложение 1
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи                                                                                                                                              (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)


	
	Нет


	Нет 
	
	
	
	
	
	

	2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи
 (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)


	
	Нет


	Нет

	
	
	
	
	
	

	3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)


	
	Нет


	Нет

	
	
	
	
	
	


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Направление тематических писем и проведение мероприятий по организации помощи                                                                                                                                              (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)


	1
	Письменный запрос,

приглашение, ходатайство 


	---
	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе

	До востребования
	-

	2. Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи
 (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)


	2
	Письменный ответ и проведение мероприятий по консультативной помощи
	---
	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе

	До востребования
	-

	3. Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)


	3
	Проведение в интересах получателя муниципальной услуги мероприятий, направленных на обеспечение его знаниями, умениями, навыками, необходимыми для эффективной деятельности в российском обществе 
	---
	Положительный
	-
	-
	Лично


	-
	-


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оказание организационной, консультативной и методической помощи молодежи и молодежным объединениям

	1
	Поступление, прием и регистрация запроса от заявителя
	Поступление запроса на получение муниципальной услуги от заявителя в письменной форме в ходе личного обращения заявителя либо посредством почтовой связи, в том числе в электронной форме.

Запрос и прилагаемые к нему документы принимаются должностным лицом органа местного самоуправления и регистрируются в электронном журнале учета муниципальных услуг. 


	30 минут
	ОМС 
	Документационное обеспечение (форма заявления),              технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение 1

	2
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении
	Ответственный работник уполномоченного органа местного самоуправления  проверяет наличие документов, удостоверяясь в их надлежащем оформлении и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является виза руководителя уполномоченного органа местного самоуправления (муниципального учреждения) либо уполномоченного им лица на запросе на предоставление муниципальной услуги заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю передача заявителю результата административной процедуры осуществляется устно по телефону либо посредством электронного сообщения. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган местного самоуправления (муниципальное учреждение) направляет соответствующее уведомление заявителю посредством почтовой связи с указанием причины отказа в предоставлении муниципальной услуги.


	3 рабочих дня
	ОМС 
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	Направление тематических писем и проведение мероприятий по организационной помощи (при предоставлении муниципальной услуги в части организационной помощи)
	Ответственный работник уполномоченного органа местного самоуправления (муниципального учреждения) в зависимости от просьбы заявителя, содержащейся в запросе, в установленном порядке подготавливает тематическое письмо и (или) организует подготовку и в порядке и сроки, определенные уполномоченным органом местного самоуправления (муниципальным учреждением), проводит мероприятие по организационной помощи.


	30 дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Направление письменного ответа и проведение мероприятий по консультативной помощи (при предоставлении муниципальной услуги в части консультативной помощи)
	В зависимости от просьбы заявителя, содержащейся в запросе, ответственный работник уполномоченного органа местного самоуправления (муниципального учреждения) в установленном порядке подготавливает письменный ответ и (или) организует подготовку и в порядке и сроки, определенные уполномоченным органом местного самоуправления (муниципальным учреждением), проводит мероприятия по консультативной помощи.


	30 дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	5
	Проведение мероприятия (при предоставлении муниципальной услуги в части методической помощи)
	В зависимости от просьбы заявителя, содержащейся в запросе, ответственный работник уполномоченного органа местного самоуправления (муниципального учреждения) организует подготовку и, в порядке и сроки, определенные уполномоченным органом местного самоуправления (муниципальным учреждением), проводит мероприятие по методической помощи.


	30 дней
	ОМС
	-
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Оказание организационной, консультативной и методической помощи молодежи и молодежным объединениям

	1
	Официальный сайт ОМС
	Официальный сайт ОМС
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг 
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал



	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг 


	www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя
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