
Финансовое управление
Администрации
муниципального района
Похвистневский
П Р И К А З
от 01.03.2022 №7 г.Похвистнево
Об утверждении Порядка проведения операций за счет средств
муниципальных бюджетных и автономных учреждений
муниципального района Похвистневский Самарской области, 
муниципальных унитарных предприятий муниципального
района Похвистневский Самарской области, лицевые счета 
которых открыты в Финансовом управлении Администрации
муниципального района Похвистневский Самарской области

В соответствии с Положением о Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области, утвержденного постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области от 19.07.2019 N 492 (с измен. от 20.12.2019г. №956)                 
ПРИКАЗЫВАЮ:
   	1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения операций за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального района  Похвистневский Самарской области, муниципальных унитарных предприятий муниципального района Похвистневский Самарской области, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области.
            2. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя руководителя – начальника бюджетного отдела Молянову Л.Л., заместителя руководителя - начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Курину Н.В., начальника отдела казначейского исполнения бюджета Сусманову Л.А.
            3. Признать утратившим силу приказ Финансового управления Администрации муниципального района Похвистневский  Самарской области от 30.12.2020  N57  "Об утверждении Порядка проведения  операций за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального района Похвистневский Самарской области, муниципальных унитарных предприятий муниципального района Похвистневский Самарской области, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области".
        4.Настоящий Приказ вступает в силу со дня подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие при исполнении бюджета с 1 января 2022 года.
    5.Разместить настоящий Приказ на сайте Администрации района  в сети Интернет.

Руководитель финансового управления
Администрации муниципального района
Похвистневский                                                                                 Г.Т. Нечаева


                                                                                        Утвержден  Приказом      
Финансового управления Администрации
 муниципального района Похвистневский
[bookmark: _GoBack] Самарской области от 01.03.2022 №7
[bookmark: Par44]
ПОРЯДОК
проведения  операций за счет средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального района  Похвистневский Самарской области, муниципальных унитарных предприятий муниципального района Похвистневский Самарской области, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области

[bookmark: Par57]1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру проведения  операций со средствами клиентов, на лицевых счетах, открытых им в Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (далее – Финансовое управление), в том числе:
порядок отражения поступлений;
порядок осуществления перечислений за счет средств, в отношении которых в соответствии с настоящим Порядком не осуществляется санкционирование оплаты денежных обязательств (далее – санкционирование);
порядок осуществления перечислений за счет средств, в отношении которых в соответствии с настоящим Порядком осуществляется санкционирование.
1.2. В целях настоящего Порядка под средствами, в отношении которых не осуществляется санкционирование, понимаются:
средства, поступающие во временное распоряжение;
средства от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее – средства от приносящей доход деятельности);
средства субсидий бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания, предоставленных в соответствии с абзацем первым статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – субсидия на муниципальное задание);
средства субсидий, предоставленных на основании абзаца второго пункта 1 статьи 78.1 в целях осуществления выплат по оплате труда и начислений на выплаты по оплате труда и пункта 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – целевая субсидия и субсидия на капитальные вложения), в целях осуществления выплат по оплате труда и начислений на выплаты по оплате труда.
1.3. В целях настоящего Порядка под средствами, в отношении которых осуществляется санкционирование, в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и настоящего порядка понимаются:


средства целевой субсидии, субсидии на капитальные вложения при заключении гражданско–правовых договоров (контрактов), предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг;
средства субсидий на муниципальное задание при заключении гражданско–правовых договоров (контрактов), предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, на сумму, равную или превышающую 5000 тыс. рублей, связанных с выполнением работ, оказанием услуг по содержанию имущества или влекущих увеличение стоимости основных средств, увеличение стоимости материальных запасов, в случае, если Решением Собрания Представителей муниципального района Похвистневский о бюджете на соответствующий финансовый год и плановый период предусмотрено, что соответствующие расходы осуществляются после предоставления в Финансовое управление документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.
1.4. В целях настоящего Порядка под клиентами понимаются муниципальные бюджетные  и автономные учреждения муниципального района Похвистневский Самарской области, муниципальные унитарные предприятия муниципального района Похвистневский Самарской области, указанные в их учредительных документах обособленные подразделения, наделенные обязанностью ведения бухгалтерского учета, которым в Финансовом управлении в соответствии с установленным порядком открыты соответствующие виды лицевых счетов.
1.5. Открытие и ведение лицевых счетов клиентов осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным Финансовым управлением.
1.6. При осуществлении операций со средствами клиентов на лицевых счетах в Финансовом управлении, информационный обмен между клиентом и Финансовым управлением осуществляется в электронном виде с использованием автоматизированной системы «Бюджет» (далее - АС «Бюджет») с применением электронной подписи (далее – ЭП) в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
[bookmark: Par48]В случае отсутствия или невозможности применения ЭП информационный обмен между клиентом и Финансовым управлением осуществляется в электронном виде с использованием АС «Бюджет», а также на бумажном носителе.

2. Предоставление информации по плановым показателям

2.1. Главные распорядители бюджетных средств муниципального района Похвистневский Самарской области (далее - ГРБС) осуществляют ввод в АС "Бюджет" плановых показателей Плана финансово-хозяйственной деятельности по поступлениям и перечислениям на текущий финансовый год и плановый период (далее – плановые показатели) подведомственных муниципальных бюджетных и автономных учреждений в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации (далее – коды бюджетной классификации), а также коды типов средств, коды мероприятий (далее - аналитические коды).



В случаях если учреждению предоставляются целевые субсидии, субсидии на капитальные вложения или гранты в форме субсидий в целях достижения результатов региональных составляющих национальных и федеральных проектов (далее – национальный проект), плановые показатели в части расходов детализируются по коду целевой статьи расходов бюджета.
В случае если источником финансового обеспечения являются межбюджетные трансферты из федерального бюджета, имеющие целевое назначение, плановые показатели детализируются по аналитическим кодам, используемым Федеральным казначейством в целях санкционирования операций с целевыми расходами (далее – код Федерального казначейства)
2.2. Одновременно с первым в текущем финансовом году вводом плановых показателей учреждение представляет в Финансовое управление утвержденный План финансово-хозяйственной деятельности (далее - План).  
2.3. В случае  внесения изменений в План, в том числе в части аналитических кодов, ГРБС осуществляет ввод в АС "Бюджет" данных, отражающих суммы изменений. При этом плановые показатели с учетом внесенных изменений не должны противоречить поступлениям, проведенным перечислениям учреждения и (или) объему поставленных на учет обязательств учреждения по соответствующим  аналитическим кодам.


3. Отражение операций по поступлениям на лицевых счетах клиентов

3.1. Финансовое управление в день поступления выписки по казначейскому счету соответствующего типа учитывает  содержащиеся в ней операции со средствами клиентов на соответствующих лицевых счетах клиентов, открытых в Финансовом управлении.
	Суммы поступлений учитываются на лицевых счетах клиентов по кодам бюджетной классификации и (или) аналитическим кода, указанным в расчетном документе плательщика, в соответствии с Порядком формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденным Министерством финансов РФ.
3.2. Суммы, зачисленные по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм, учитываются в составе общего остатка на казначейском счете соответствующего типа.
В случае если в платежном поручении, в котором отсутствует информация позволяющая определить, принадлежность поступивших сумм указаны ИНН и КПП клиента, Финансовое управление выясняет принадлежность платежа у предполагаемого клиента и отражает их на лицевом счете в  АС "Бюджет".






4. Порядок осуществления перечислений за счет средств, в отношении которых не осуществляется санкционирование

4.1. Для проведения перечислений клиент представляет в Финансовое управление платежные поручения на перечисление средств (далее - платежные поручения).
Платежные поручения, оформляются в соответствии с требованиями приказа Казначейства России от 14.05.2020 N 21н "О Порядке казначейского обслуживания» и настоящего Порядка.
Платежные поручения предоставляются клиентами в электронном виде в АС «Бюджет» с применением ЭП. В случае отсутствия или невозможности применения ЭП платежные поручения представляются клиентом в электронном виде в АС «Бюджет», а также на бумажном носителе в двух экземплярах.
Прием платежных поручений на бумажном носителе для рассмотрения в сроки, установленные пунктом 4.3 настоящего Порядка, производится Финансовым управлением до 12 часов местного времени.
[bookmark: Par64]Платежные поручения оформляются с учетом следующих особенностей:
в поле "ИНН" плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика - клиента;
в поле "КПП" плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;
в поле "Плательщик" указываются наименование Финансового управления, в скобках - полное или сокращенное наименование клиента;
в кодовой зоне поля "Назначение платежа" указываются коды бюджетной классификации и аналитические коды, при этом код целевой статьи расходов указывается только в случаях, если учреждению предоставляются целевые субсидии.
Обеспечение наличными  денежными средствами, а также взнос наличных денег (внесение денежных средств с использованием карт) осуществляется в порядке, аналогично установленному для получателей средств бюджета муниципального района Похвистневский.
В одном платежном поручении может содержаться несколько сумм перечислений по одному обязательству клиента.
4.2. Финансовое управление отклоняет платежное поручение в следующих случаях:
если указанный в платежном поручении лицевой счет не соответствует номеру открытого клиенту в Финансовом управлении лицевого счета, предназначенного для учета операций с соответствующими средствами;
нарушения требований к оформлению платежного поручения предусмотренных настоящим Порядком;
несоответствия указанного в платежном поручении кода бюджетной классификации и аналитических кодов текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденными приказом Министерства финансов РФ;
[bookmark: Par82]недостаточно средств на лицевом счете клиента по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам, за исключением случая представления уполномоченным органом платежного поручения, сумма которого равна сумме платежного поручения клиента, для оплаты которого на лицевом счете отсутствует достаточный объем свободного остатка средств по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам;
недостаточности средств на лицевом счете клиента по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам в части средств от приносящей доход деятельности, средств поступающих во временное распоряжение;
неправильного указания в платежном поручении реквизитов плательщика и (или) получателя;
несоответствия подписей руководителя и главного бухгалтера (иных лиц, имеющих право первой и второй подписи) и (или) оттиска печати клиента в платежном поручении образцам подписей и оттиска печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати (при предоставлении на бумажном носителе);
 непредставления клиентом документов о наличии полномочий должностных лиц, имеющих право подписи в соответствии с карточкой с образцами подписей и оттиска печати клиента;
несоответствия даты платежного поручения дате передачи его на рассмотрение в Финансовое управление в АС "Бюджет";
неверного и (или) неполного заполнения полей платежного поручения в электронном виде в АС "Бюджет" и (или) на бумажном носителе;
превышения суммы, указанной в платежном поручении, над объемом свободного остатка плановых показателей по перечислениям;
отсутствия или неверного указания в кодовой зоне поля «Назначение платежа» кода целевой статьи расходов в случаях предоставления целевых субсидий.
Объем свободного остатка плановых показателей определяется как разница между объемом соответствующих плановых показателей по перечислениям на текущий финансовый год, и перечислениями по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам с учетом возврата средств.
Объем свободного остатка средств определяется как разница между объемом средств, поступившим на соответствующий лицевой счет, и перечислениями по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам с учетом возврата средств.
4.3. Финансовое управление не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления клиентом платежного поручения, осуществляет проведение операции за счет средств клиента или отклоняет платежное поручение в АС «Бюджет» с указанием причины отклонения.
В случае если платежное поручение представлено на бумажном носителе, отметка о проведении (отклонении) платежного поручения дополнительно указывается на всех экземплярах платежного поручения, один из которых возвращается клиенту.

5. Порядок осуществления перечислений за счет средств, в отношении которых осуществляется санкционирование

5.1. Целевые расходы (капитальные расходы, расходы за счет грантов в форме субсидий), расходы, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на муниципальное задание, осуществляются на основании представленных клиентом в Финансовое управление платежных поручений и документов, подтверждающих возникновение обязательств (далее – документы основания).
Платежные поручения оформляются и представляются в соответствии с требованиями, указанными в настоящем Порядке.
В рамках санкционирования Финансовое управление осуществляет учет указанных обязательств в соответствии с порядком, утвержденным Финансовым управлением.
5.2. В поле «Назначение платежа» платежного поручения клиентом указывается номер принятого на учет обязательства (при его наличии), код целевой статьи расходов (в случаях предоставления целевых субсидий), аналитические коды, реквизиты договора (контракта), соглашения предметом которого является поставка товара, выполнение работы, оказание услуги, иных документов, обусловивших принятие обязательства клиентом, а также документов, подтверждающих исполнение контрагентом своих обязательств.
В одном платежном поручении на перечисление средств могут содержаться перечисления по нескольким обязательствам клиента, вытекающим из одного договора, контракта, источником финансового обеспечения которых является одна целевая субсидия (субсидия на капитальные вложения, грант в форме субсидий) по одному коду целевых средств.
5.3. Операции по целевым расходам (капитальным расходам, расходам за счет грантов в форме субсидий), расходам за счет субсидий на муниципальное задание, осуществляются в пределах объема свободного остатка целевых субсидий (субсидий на капитальные вложения, грантов в форме субсидий), субсидий на муниципальное задание и объема свободного остатка планируемых целевых расходов (капитальных расходов, расходов за счет грантов в форме субсидий), расходов за счет субсидий на муниципальное задание.
Объем свободного остатка целевых субсидий (субсидий на капитальные вложения, грантов в форме субсидий), субсидий на муниципальное задание определяется как разница между суммой фактических поступлений целевых средств (субсидий на капитальные вложения,  грантов в форме субсидий), субсидий на муниципальное задание по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам, учтенных на соответствующем лицевом счете клиента с правом пользования, и перечислениями по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам с начала финансового года с учетом возврата средств.
Объем свободного остатка планируемых целевых расходов (капитальных расходов, расходов за счет грантов в форме субсидий, расходов за счет субсидий на муниципальное задание) определяется как разница между объемом планируемых целевых расходов (капитальных расходов, расходов за счет грантов в форме субсидий, расходов за счет субсидий на муниципальное задание) по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам и суммами принятых с начала года на учет обязательств клиента и перечислениями (в том числе по прочим обязательствам) по соответствующему коду бюджетной классификации и аналитическим кодам с начала финансового года с учетом возврата средств.
5.4. Одновременно с платежным поручением клиент представляет в Финансовое управление документы-основания, предусмотренные для получателей средств областного бюджета приказом Финансового управления, регламентирующего порядок исполнения  бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района Похвистневский. Формы и правила представления клиентом документов-оснований соответствуют формам и правилам, установленным для получателей средств бюджета приказом Финансового управления, регламентирующим порядок исполнения бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального района Похвистневский.
5.5. При санкционировании оплаты обязательств клиента Финансовое управление отклоняет платежное поручение на основании положений, указанных в пункте 4.2 настоящего Порядка, а также по следующим основаниям:
Превышение суммы, указанной в платежном поручении, над объемом свободного остатка целевых субсидий (субсидий на капитальные вложения, грантов в форме субсидий), субсидий на муниципальное задание, за исключением случая представления уполномоченным органом платежного поручения, сумма которого равна сумме платежного поручения клиента, для оплаты которого на лицевом счете клиента отсутствует достаточный объем свободного остатка целевых субсидий (субсидий на капитальные вложения, грантов в форме субсидий), субсидий на муниципальное задание;
превышение суммы, указанной в платежном поручении, над остатком неисполненного обязательства клиента, поставленного на учет;
отсутствие документов, указанных в пункте 5.4 настоящего Порядка;
несоответствие информации, указанной в платежном поручении, документам, представленным в соответствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка;
превышение суммы аванса, указанной в платежном поручении, над предельным размером аванса, установленным для получателей средств областного бюджета приказом министерства, регламентирующим порядок исполнения областного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита областного бюджета;
несоблюдения порядка учета обязательств, вытекающих из договоров, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии (субсидии на капитальные вложения, гранты в форме субсидий), субсидии на муниципальное задание, утвержденного приказом Финансового управления, неверное и неполное заполнение сведений об обязательствах в электронном виде в АС «Бюджет»;
несоответствие содержания операции по оплате обязательств клиента целям предоставления целевой субсидии (субсидии на капитальные вложения, гранта в форме субсидии);
отсутствие или неверное указание в кодовой зоне поля «Назначение платежа» кода целевой статьи расходов в случаях предоставления целевых субсидий.
5.6.Финансовое управление не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления клиентом платежного поручения, осуществляет санкционирование платежного поручения или отклоняет платежное поручение в АС «Бюджет» с указанием причины отклонения.
В случае если платежное поручение представлено на бумажном носителе, отметка о санкционировании (отклонении) платежного поручения дополнительно указывается на всех экземплярах платежного поручения, один из которых возвращается клиенту.
[bookmark: Par92][bookmark: Par93]5.7. Положения абзаца 4 пункта 4.2. настоящего Порядка не распространяются на санкционирование оплаты обязательств учреждений по исполнению в установленном порядке исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства учреждения.
Санкционирование оплаты обязательств учреждения по исполнению в установленном порядке исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства учреждения, осуществляется в пределах общего остатка средств, учтенных на соответствующем лицевом счете учреждения.
