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АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального района Похвистневский Самарской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.05.2021 № 384
г. Похвистнево
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Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность субъектам 
малого и среднего  предпринимательства арендуемого

муниципального недвижимого имущества в порядке 
реализации преимущественного права» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209 – ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом  от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010                №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   руководствуясь Уставом муниципального района Похвистневский Самарской области, Администрация муниципального района Похвистневский Самарской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего  предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права».
2. Разместить административный регламент «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего  предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права» на сайте Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы района по экономике и финансам, руководителя контрактной службы (М.К.Мамышева).
И.о. Главы района                                                     С.В.Черкасов
	Утвержден

Постановлением Администрации

муниципального района Похвистневский

Самарской области

от 12.05.2021 № 384  


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права»

1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права»                (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

          1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства, арендующие муниципальное недвижимое имущество муниципального района Похвистневский, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 4.1 Федерального закона от 24.07.2007       № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ        «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

 Лицами, выступающими от имени заявителя – юридического лица в ходе предоставления муниципальной услуги, являются руководитель юридического лица, уполномоченное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, от имени индивидуального предпринимателя - его уполномоченный представитель.

          1.1.3. Преимущественное право заявителя на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества (далее - арендуемое имущество),                     не включенного в утвержденный Постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области от 15.10.2019 №711 Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального района Похвистневский Самарской области для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Перечень муниципального имущества), в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-Ф «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» может быть реализовано при одновременном соблюдении следующих условий:

  
1) арендуемое имущество на день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги находится во временном владении и (или) временном пользовании заявителя непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) арендуемое имущество не включено в утвержденный Перечень муниципального имущества;

4) сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.1.4. Преимущественное право заявителей на приобретение арендуемого имущества, включенного в утвержденный Перечень муниципального имущества, может быть реализовано при одновременном соблюдении следующих условий:

1) арендуемое имущество на день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) арендуемое имущество включено в утвержденный Перечень муниципального имущества в течение пяти и более лет до дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

4) сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

 1.2.1. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального района Похвистневский Самарской области (далее – уполномоченный орган) в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский.

1.2.2. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области, Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (далее - Комитет), содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

 1.2.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

при личном обращении непосредственно в Комитет;

на специальных информационных стендах в местах, предназначенных для приема документов;

на сайте Администрации района: https://www.pohr.ru; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru, Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области - www.pgu.samregion.ru;

 с использованием средств телефонной связи;

 с использованием средств почтовой связи, в том числе электронной;

 с использованием электронных устройств, предназначенных для отображения текстовой и графической информации.

 1.2.4. На сайте Администрации района размещается следующая информация:

 - сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адрес    электронной почты;

         - извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

         - настоящий Административный регламент.

 1.2.5. Информирование и консультирование по телефону осуществляется во время ответа на телефонный звонок заинтересованного лица. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего консультирование по телефону. 

Время консультирования не должно превышать 20 минут. 

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

1.2.6. Заявитель может обратиться в Комитет устно либо направить обращение в письменном виде или в форме электронного документа.

В письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, ответ на обращение не дается.

Датой получения обращения является дата его регистрации как входящего обращения. 

Ответ на обращение заинтересованного лица направляется в срок, 
не превышающий тридцать дней со дня поступления письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, руководитель Комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. 

 1.2.7. Информирование и консультирование в электронном виде осуществляется посредством: 

         - размещения консультационно-справочной информации на сайте Администрации района; 

         - индивидуального консультирования по электронной почте.  

1.2.7.1. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном федеральным законодательством.                     В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется в срок,                               не превышающий 30 календарных дней со дня поступления обращения. 

1.2.7.2. Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на сайте Администрации района осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении официального сайта Администрации.

1.2.8. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы: 

- полное наименование и почтовый адрес Комитета;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию 
по порядку предоставления муниципальной услуги;

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- график приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц, муниципальных служащих; 

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- порядок обжалования решения, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.2.9. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета в устной и письменной форме.

1.2.10. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных для представления заявителем;

- по комплектности (достаточности) представленных документов; 

- по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема, порядке и сроках выдачи документов и предоставления муниципальной услуги;

- по другим интересующим вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.2.11. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно.

1.2.12. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость в изложении информации о муниципальной услуге;

- удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;

- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.

1.2.13. Со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов заявитель имеет право на получение сведений о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное им заявление, по телефону или лично.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства арендуемого муниципального недвижимого имущества в порядке реализации преимущественного права». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет.  

2.3. Порядок подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано в Комитет лично, в электронной форме либо почтовым отправлением.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение Комитетом с получателем муниципальной услуги (уполномоченным им лицом) договора купли-продажи арендуемого муниципального недвижимого имущества либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен следующими способами:

- лично; 

- почтовым отправлением в адрес заявителя (уполномоченного им представителя), указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.3. 
Для получения результата муниципальной услуги заявитель (уполномоченный им представитель) должен предъявить: 

-   оригинал документа, удостоверяющего личность;

- оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, включения арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества, обеспечения проведения оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества). Срок предоставления муниципальной услуги – 135 календарных дней с даты поступления заявления в уполномоченный орган.       

                       2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ); 

Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 135-ФЗ);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210- ФЗ);
Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон        № 209-ФЗ);

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ);

Устав муниципального района Похвистневский Самарской области;

Постановление Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области от 15.10.2019 № 711 «Об утверждении перечня муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального района Похвистневский Самарской области для предоставления во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
 2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Комитет следующие документы: 
	N 

п/п
	Наименование

вида    

документа  
	Форма     

предостав 

ления  документа   

(оригинал/  

копия),    

количество  

экземпляров  
	Орган,  

уполномо 

ченный 

выдавать 

документ 
	Основания  

представле ния

документа  
	Порядок получения

документа    

(заявитель    

самостоятельно  

предоставляет  

документ или   

документ     

поступает    

посредством   

межведомствен ного

взаимодействия)



	1.
	Заявление 

по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, подписанное заявителем или уполномоченным им лицом (либо в электронной форме)
	Оригинал либо в электронной форме -  1 экз.
	    -
	Федераль ный закон          № 159-ФЗ
	Предоставляет заявитель 

	2.
	Заверенные в установленном  законодательством порядке  копии  учредительных документов юридического лица (если заявителем  является юридическое лицо) либо копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя (если  заявителем является  (индивидуальный предприниматель, а также оригинал     соответствующего документа  при личной подаче заявления
	Заверенная копия - 1 экз.
	-
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	Предоставляет заявитель

	3.
	Надлежащим образом заверенная копия приказа о назначении на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности, либо выписка из протокола об избрании на должность 

   
	Заверенная копия - 1 экз.
	-
	Гражданский кодекс Российской Федерации
	Предоставляет заявитель

	4.
	Оформленный в соответствии с требованиями  действующего  гражданского законодательства  документ, удостоверяющий  полномочия представителя заявителя


	Оригинал либо заверенная копия - 1 экз.
	    -
	Гражданский кодекс  Российской Федерации
	Предоставляет  представитель заявителя

	5.
	Решение уполномоченного органа  управления  юридического лица о  приобретении арендуемого имущества в собственность (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица)  

                           
	Оригинал либо заверенная копия - 1 экз.
	    -
	Гражданский кодекс  Российской Федерации
	Предоставляет заявитель

	6.
	Документ, подтверждающий  полномочия лица на подписание договора купли-продажи арендуемого имущества


	Оригинал либо заверенная копия - 1 экз.
	    -
	Гражданский кодекс  Российской Федерации
	Предоставляет заявитель


2.7.2. Специалист Комитета не вправе требовать от заявителя (представителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский, за исключением документов, включенных в определенных частью 6 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего  Административного регламента, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 В целях соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги заявитель вправе заполнить опросный лист по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  являются:

- отсутствие в заявлении необходимых сведений о заявителе (в том числе обязательных реквизитов заявителя, подписи заявителя) или об арендуемом им имуществе, в отношении которого предполагается реализация  преимущественного права;

- непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных  исправлений, наличие документов, составленных карандашом, а также повреждений заявления и прилагаемых к нему документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.   

2.9. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в следующих случаях:

1) при оспаривании заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого арендуемого имущества, – на срок до дня вступления в законную силу решения суда;

2) при необходимости внесения сведений об объекте недвижимости в Единый государственный реестр недвижимости или изменения сведений об объекте недвижимости, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, – на срок не более 30 календарных дней;

3) при необходимости образования земельного участка из земель, находящихся в государственной собственности, или уточнения границ земельного участка – на срок не более 30 календарных дней;

4) осуществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав на объекты недвижимости в Едином государственном реестре  недвижимости (далее - ЕГРН) (в случае отсутствия кадастрового учета и государственной регистрации прав муниципального образования муниципальный район Похвистневский на объекты недвижимости) – на срок не более 30 дней

5) приостановление государственной регистрации права собственности муниципального образования муниципальный район Похвистневский на выкупаемое арендуемое недвижимое имущество Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области; 

        6) на основании вступившего в законную силу решения суда – на срок, указанный в решении суда.

 
2.9.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на основании решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в котором указываются причина и срок приостановления предоставления муниципальной услуги.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается руководителем Комитета и в срок не позднее 3 рабочих дней с даты принятия такого решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

2.9.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный подразделом 2.5 Регламента, исчисляется без учета срока приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.9.4. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

заявитель не соответствует требованиям, установленным Федеральным законом № 159-ФЗ;

заявитель относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, указанным в пункте 3 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ, либо и субъектам  малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);

сведения о заявителе на день подачи заявления, на дату заключения договора купли-продажи арендуемого имущества отсутствуют в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства;
представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ, настоящим Административным регламентом;

недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах;

арендуемое заявителем муниципальное имущество на день подачи заявления не находилось в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;

арендуемое заявителем муниципальное имущество на день подачи заявления не находилось в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, и (или) включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ Перечень муниципального имущества (в случае, предусмотренном частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
имущество, в отношении которого подано заявление, не является муниципальной собственностью;

у заявителя на день подачи заявления имеется непогашенная задолженность по арендной плате за находящееся во временном владении муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням);

арендуемое заявителем муниципальное имущество включено в Перечень муниципального имущества в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;

отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях представленных документов в случаях, когда копии документов должны быть заверены уполномоченным лицом (внутренних документов заявителя, например, копии учредительных документов, копии документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица (приказа о назначении или выписки из протокола о его избрании); 

установление факта проведения ликвидации заявителя или возбуждения в отношении заявителя судом дела о несостоятельности (банкротстве);

приостановление деятельности заявителя в порядке, предусмотренном   Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.11. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.13. Максимальные сроки ожидания в очереди в процессе предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с даты поступления заявления и приложенных документов в Комитет.

При поступлении в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме в нерабочий или праздничный день его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днем.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1. Прием заявлений, консультирование осуществляется специалистами Комитета, выдача результатов предоставления муниципальной осуществляется специалистами Комитета. 

2.15.2. Помещения Комитета оборудуются отдельным входом, оформленным надлежащим образом.

Здание Комитета имеет пост охраны, оборудованы средствами пожаротушения.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей  помещениях. 

В помещениях для работы с заинтересованными лицами и заявителями размещаются информационные стенды, на которых размещается информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты Комитета, Администрации.

2.15.3. Рабочие места специалистов Комитета, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.


2.15.4. Места ожидания в очереди на консультацию или получения результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять 
менее 4 мест. 

2.15.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов. 

2.15.6. В месте предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей;

2.15.7. В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, размещаются информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги,

- наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги,

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

 3.1. Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги, которые приводятся в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в порядке реализации преимущественного права административные процедуры включают в себя:

 - прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов при личном обращении заявителя, отказ в приеме документов;

 -  прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;

           - принятие решения о возвращении заявления и прилагаемых к нему документов и направление его заявителю;

          - направление запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае отсутствия в КУМИ информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставления их заявителем);

- рассмотрение должностным лицом заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого ими недвижимого имущества, и принятие решения о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

           - обеспечение заключения договора (муниципального контракта) на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;

           - обеспечение включения арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества;

- принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

 - заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов при личном обращении, отказ в приеме документов

 3.3.1. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет с заявлением по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.2. Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов).

3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и             документов:

- осуществляет прием заявления и документов;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пунктов 2.7.1, 2.8.1 Административного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;

- регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов понимается как регистрация заявления на бумажном носителе, так и регистрация заявления в системе электронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. Комитет вправе избрать одну из указанных форм регистрации заявления. Регистрация в журнале регистрации входящих документов осуществляется последовательно, исходя из времени поступления заявлений

3.3.4. Если при проверке комплектности представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пунктов 2.7.1, 2.8.1   Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, выявляет, что документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным Административным регламентом требованиям, оно уведомляет заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.

В случае отказа заявителя от доработки документов должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов, возвращает документы заявителю. 

 Максимальное время приема заявления от заявителя при личном обращении не может превышать 30 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим пунктом административного регламента, составляет 1 рабочий день.

 Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

 Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение руководителю Комитета для наложения резолюции об ответственном исполнителе.

3.4. Прием документов при обращении по почте либо в электронной форме

3.4.1. Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры является поступление в Комитет по почте либо в электронной форме с помощью автоматизированных информационных систем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и             документов:

1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих документов;

2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из требований пунктов 2.7.1, 2.8.1 настоящего Административного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает,                 подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в Комитете.

Максимальный срок административной процедуры не может превышать 2 рабочих дня.

 Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, представленных по почте либо в электронной форме.

Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящих документов.

  Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги передается на рассмотрение руководителю Комитета для наложения резолюции об ответственном исполнителе.

3.5. Направление запросов в органы, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, и получение документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае отсутствия в уполномоченном органе информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и непредставления их заявителем) 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является установление специалистом, рассматривающим заявление, фактов отсутствия оснований для возвращения заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента, и отсутствия в распоряжении уполномоченного органа документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является руководитель КУМИ.

3.5.3. Специалист, рассматривающий заявление, формирует и направляет запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для получения сведений, указанных в пункте 2.6.2 Регламента.

3.5.4. Запросы направляются в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а испрашиваемая информация и документы предоставляются в порядке и сроки, указанные в технологической карте межведомственного взаимодействия предоставления муниципальной услуги, утвержденной в установленном порядке.

3.5.5. Максимальный срок для подготовки и направления запросов – 5 рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган.

Максимальный срок для подготовки и направления ответов на межведомственные запросы – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.5.6. Критерием принятия решения является отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов и информации, указанных в пункте 2.6.2 Регламента.

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является формирование полного пакета документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запросов и поступивших ответов на запросы в информационной системе Администрации, либо в ином установленном порядке.

3.6. Рассмотрение заявления, прилагаемых документов и принятие решения о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и приложенные документы 

 Ответственное лицо осуществляет анализ представленного заявления, приложенных документов, а также имеющиеся документы и информацию на предмет:

степени полноты информации, содержащейся в заявлении, а также полноты приложенных к заявлению документов;

соответствия полученных заявления и документов требованиям Административного регламента.

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, осуществляется руководителем Комитета. 

Срок исполнения административных действий, предусмотренных настоящим пунктом, составляет тридцать дней со дня приема и регистрации поступивших документов.

Критерием принятия руководителем решения является наличие поступившего  заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов. 

Результатом административной процедуры являются:

- решение руководителя о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого имущества (при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента) либо;

-  решение руководителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.

   На основании принятого руководителем решения ответственным лицом осуществляется подготовка проекта информационного письма в адрес заявителя о праве на реализацию указанного преимущественного права или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основаниями для такого отказа.

 Подготовленный ответственным лицом проект информационного письма направляется на подпись заместителю Главы по экономике и финансам муниципального района Похвистневский.

Подготовка и направление в адрес заявителя информационного письма о принятом решении осуществляется ответственным лицом в тридцатидневный срок с даты регистрации заявления. Информационное письмо направляется заявителю по почте по адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги либо предоставляется на личном приеме (при соответствующем желании заявителя).

Способом  фиксации  результата административной процедуры является регистрация информационного письма в журнале регистрации исходящих документов. 

3.7. Обеспечение заключения договора (муниципального контракта) на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества

Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры является заявление о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого  имущества. 

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Комитета, которому поступило в работу заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет  два месяца с даты регистрации Комитетом заявления.

 Выбор оценщика муниципального имущества и заключение договора (муниципального контракта) на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества осуществляется в соответствии с требованиями Федеральных законов № 44-ФЗ, 135-ФЗ.

В случая наличия замечаний к отчету об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества соответствующие замечания устраняются исполнителем в порядке и сроки, предусмотренные муниципальным контрактом.

  Критерием принятия решения о заключении муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества является наличие заявления о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого имущества, выбор оценщика на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества. 

Результатом административной процедуры является выбор оценщика на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества. 

Способом фиксации результата административной процедуры является  заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, связанной с  подготовкой отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества в соответствии с требованиями Федеральных законов № 159-ФЗ, 135-ФЗ, 210-ФЗ.

3.8. Обеспечение включения арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры являются одновременно наличие в Комитете полного пакета документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего Административного регламента, наличие оценки рыночной стоимости арендуемого имущества и отсутствие арендуемого имущества в действующем прогнозном плане (программе) приватизации муниципального имущества.

3.8.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за включение имущества в прогнозный план приватизации.

3.8.3. В соответствии с принципом единства судьбы земельных участков и прочно связанных с ними объектов приватизация объектов недвижимого имущества осуществляется одновременно с отчуждением лицу, приобретающему такие объекты, земельных участков, занимаемых такими объектами и необходимых для их использования, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.8.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего Административного регламента, специалист, рассматривающий заявление, в срок не позднее 5 рабочих дней с даты поступления в уполномоченное структурное подразделение ответов на межведомственные запросы подготавливает проект правового акта, предусматривающий включение арендуемого имущества, в том числе земельных участков, в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества (далее – проект правового акта), обеспечивает его согласование должностными лицами Администрации.

3.8.5. Уполномоченное должностное лицо подписывает проект правового акта.

3.8.6.  Максимальный срок выполнения процедуры – 40 рабочих дней с даты поступления полного пакета документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет, но не позднее 14 дней с даты получения оценки рыночной стоимости арендуемого имущества.
 3.8.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего Административного регламента.

3.8.8. Результатом выполнения административной процедуры является правовой акт, предусматривающий включение арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества.

3.8.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в установленном порядке правового акта, предусматривающего включение арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества.

3.9. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества

Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры является поступление в Комитет от оценщика отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества и акта сдачи-приемки оказанных услуг, регистрация в установленном порядке правового акта, предусматривающего включение арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества.

Максимальный срок принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества - 14 календарных дней с даты регистрации правового акта, предусматривающего включение арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества.

 Ответственным лицом в течение 3 рабочих дней с даты регистрации   правового акта, предусматривающего включение арендуемого имущества в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества, готовится проект приказа об условиях приватизации арендуемого имущества.

Результатом административной процедуры является подписанный  Главой района Постановление об условиях приватизации арендуемого имущества.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация Постановления об условиях приватизации арендуемого имущества в отделе документооборота Администрации.

Зарегистрированное Постановление передается специалисту Комитета для его размещения на официальном сайте Администрации района.

3.10. Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества

Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры    является  изданное в  установленном  порядке  Постановление  об  условиях приватизации арендуемого имущества.

Специалист Комитета подготавливает и направляет заявителю копию  Постановления об условиях приватизации арендуемого имущества, проект договора купли-продажи арендуемого имущества (далее - договор купли - продажи) для подписания. Максимальный срок исполнения административного действия – 10 (десять) календарных дней с даты принятия Постановления об условиях приватизации арендуемого имущества.

Критерием принятия решения является  Постановление об условиях приватизации арендуемого имущества.

Договор купли-продажи должен быть заключен заявителем в течение тридцати дней со дня получения проекта договора купли-продажи.   

Подписанный заявителем договор купли-продажи предоставляется в Комитет лично или направляется по почте до истечении тридцати календарных дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи.   

При выдаче документов на личном приеме должностное лицо Комитета обязано удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в том числе проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия на получение соответствующих документов представителя получателя муниципальной услуги. 

Заявитель утрачивает преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

- с момента его отказа от заключения договора купли-продажи;

          - по истечении тридцати дней со дня получения проекта договора купли-продажи в случае, если этот договор не подписан заявителем в указанный срок, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 Федерального закона № 159-ФЗ;

 - с момента расторжения договора купли-продажи в связи существенным нарушением его условий заявителем. 

Результатом административной процедуры является подписанный обеими сторонами договор купли-продажи арендуемого имущества.

Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация договора купли-продажи в журнале регистрации документов.  Максимальный срок регистрации договора купли-продажи составляет 1 рабочий день со дня его подписания. 

Специалист Комитета в течение пяти рабочих дней со дня регистрация договора купли-продажи и присвоения номера обеспечивает направление документов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области для государственной регистрации перехода прав на муниципальное имущество в соответствии с федеральным законодательством.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, а также посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется руководителем Комитета.

4.3. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Комитета.

4.5. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя, граждан, объединений граждан, организаций.

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распорядительного акта руководителя Комитета.

4.7. Результаты проверки оформляются в письменном виде в форме отчета, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.8. По результатам проведения внеплановой проверки заявителю, гражданину, объединению граждан, организации в тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки направляется по почте информация о результатах проверки.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.

4.9. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к административной и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.10. Ответственность специалистов Комитета за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области и муниципального района Похвистневский, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) заявителя.

5.2. Получатель муниципальной услуги может обратиться с жалобой на решения, действия (бездействия) специалистов Комитета в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

 - требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский для предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами; муниципального района Похвистневский
 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Информация о должностном лице, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, графике их работы, номерах телефона, адресах электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении положений настоящего Административного регламента, содержится в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.Заявитель имеет право на получение в Комитете информации и документов, необходимых для обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению уполномоченным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета и (или) должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю на бумажном носителе почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Комитетом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- орган местного самоуправления или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленного в ней вопроса и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на нее не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) календарных дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

- в случае если в жалобе содержится вопрос, на который гражданину неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленным обращением, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направленное обращение направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги  

 «Предоставление в собственность 

субъектам малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества

 в порядке реализации преимущественного права»

Контактные координаты Администрации района 

	Место 

нахождения:
	Самарская область, г. Похвистнево,                     ул. Ленинградская, д.9

	Почтовый адрес:
	446450, Самарская область, 

г. Похвистнево, ул. Ленинградская, д.9

	График работы:
	Понедельник-пятница – с 08.00 до 17.00

Суббота и воскресенье – выходные дни

Перерыв с 12.00 до 13.00

	Справочный телефон 
	8 (84656)2-13-54, 2-12-48

	Адрес Интернет-сайта
	www.pohr.ru

	E-mail:


	gfdtk@samtel.ru


	Структурное подразделение уполномоченного органа, ответственное за оказание муниципальной услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский 
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БЛОК-СХЕМА ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ НА БАЗЕ КОМИТЕТА
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                                                                                               Приложение 3

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление в собственность

 субъектам малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества

 в порядке реализации преимущественного права»
В Комитет по управлению муниципальным  имуществом Администрации муниципального района Похвистневский

от ________________________________ ,


для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма; для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество, паспортные данные

расположенного (зарегистрированного)                 по адресу: __________________________________


местонахождение юридического лица; место регистрации индивидуального предпринимателя; телефон, факс, иные 

сведения

ЗАЯВЛЕНИЕ

 о предоставлении муниципальной услуги

Прошу в порядке статей 3 и 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ                      «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации» предоставить в собственность занимаемое мною по договору аренды от          ________ № ____________________    недвижимое 

имущество (нежилое помещение, здание) общей площадью ________ кв.м., 


расположенное по адресу: ___________________________________________________________ .


                        (полный адрес  арендуемого недвижимого имущества)

Порядок оплаты недвижимого имущества _________________________

__________________________________________________________________
(единовременно или в рассрочку (с  указанием срока предоставления рассрочки)
Приложение:

                - заверенные в установленном  законодательством порядке  копии  учредительных документов юридического лица (если заявителем  является юридическое лицо) либо копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя (если  заявителем является  (индивидуальный предприниматель), а также оригинал соответствующего документа при личной подаче заявления;          

                - надлежащим образом заверенные копии приказа о назначении на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности (либо выписки из протокола об избрании на должность;

                - оформленный в соответствии с требованиями  действующего  гражданского законодательства  документ, удостоверяющий  полномочия представителя заявителя;           
                - решение уполномоченного органа управления юридического лица о  приобретении арендуемого имущества в собственность (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации или учредительными документами юридического лица);

                - документ, подтверждающий  полномочия лица на подписание договора купли-продажи арендуемого имущества.

     Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных,  указанных  в заявлении в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных   данных
.

__________________________________________________________________

  (подпись)             (фамилия, имя и (при наличии) отчество заявителя)

      М.П.           

(при наличии печати) (наименование должности либо  указание на то,                                что подписавшее лицо является  представителем по доверенности)

	Наименование юридического лица, 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

Ф.И.О., должность представителя
	
	(подпись)

	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	оттиск печати (при наличии)


<1> Указывается в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

Приложение № 4

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги  

 «Предоставление в собственность 

субъектам малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества

 в порядке реализации преимущественного права»  

Типовая форма жалобы

 на решения, неправомерные действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

В_________________________________

__________________________________

(от Ф.И.О.)

____________________________________________________________________
(проживающего по адресу)
____________________________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Прошу принять жалобу на решение, неправомерные действия (бездействие) ________________________________________________________________

(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи решения, действия (бездействие) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
 (указать суть обжалуемого решения, действия (бездействия))
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.________________________________________________________________ ;

2.________________________________________________________________ ;

3. ________________________________________________________________.

«____»_______20__ г.                                                           __________________

                                                                                                                                                             (подпись)

Жалобу принял:

___________________________                                          __________________   

    (должность, Ф.И.О.) 


                                                                                  (подпись)

Приложение № 5

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление в собственность субъектам 

малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества

 в порядке реализации преимущественного права»  

Информация о должностных лицах, 
которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, графике работы, номерах телефонов, 
адресах электронной почты

	Руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский

446450, г. Похвистнево, ул. Ленинградская, 9

График работы:

Понедельник - пятница  08.00 - 17.00

Обед 12.00 - 13.00

Суббота, воскресенье – выходной


	Е-mail:

pohr_kumi@mail.ru
Телефон:

 8(84656) 2-28-71

 


Приложение № 6

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление в собственность

 субъектам малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества

 в порядке реализации преимущественного права»  

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ

Перечень документов, которые находятся в распоряжении

органов местного самоуправления муниципального района Похвистневский:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
органов государственной власти Самарской области:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
федеральных органов государственной власти:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
иных органов и организаций:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	
	

	Ф.И.О. заявителя (гражданина)

Наименование юридического лица, 

Ф.И.О., должность представителя
	
	(подпись)

	
	
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	оттиск печати


Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

" Предоставление в собственность

 субъектам малого и среднего предпринимательства

 арендуемого муниципального недвижимого имущества 

в порядке реализации преимущественного права»                                                              

                                Бланк уполномоченного органа

                                ___________________________________________

                                (наименование и почтовый адрес получателя

                                муниципальной услуги (для юридических лиц))

                                ___________________________________________

                                (Ф.И.О., почтовый адрес получателя

                                 муниципальной услуги (для физических лиц))

Уведомление о регистрации заявления,

направленного по почте

(в электронной форме)

"___" ___________ 20__ г.

         (дата)

    Ваше  заявление о предоставлении муниципальной услуги по

предоставлению                                         направленное Вами

в  наш  адрес по почте (в электронной форме), принято "____" ______________

20__ г. и зарегистрировано N ___________.

    Специалист _______________________

    Руководитель уполномоченного органа ___________ _______________________

            (уполномоченное лицо)        (подпись)    (фамилия, инициалы)

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов при личном обращении либо при обращении заявителя в Комитет по почте, в том числе в электронной форме





Прием и регистрация  заявления  о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов при личном обращении, отказ в приеме документов





Прием документов при обращении по почте либо в электронной форме








Передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов руководителю Комитета











Рассмотрение руководителем заявления, прилагаемых документов и принятие решения о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Принятие и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов





Передача заявления о предоставлении муниципальной   услуги с приложенным пакетом документов руководителю Комитета





Передача заявления и документов специалисту Комитета ответственному за предоставление услуги








Решение руководителя Комитета о реализации заявителем преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества, подготовка и направление заявителю информационного письма





Решение руководителя об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, подготовка  и направление уведомления заявителю





 Обеспечение заключения договора (муниципального контракта) на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого  имущества,


- включение в прогнозный план приватизации имущества


 - принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества,


 - заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.








Доставка заявления и пакета документов                            в Департамент 














