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П Р И К А З

29.12.2018 № 14
с. Большая Ега
	


  «Об утверждении учетной политики

 для целей бухгалтерского учета и налогообложения»
Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказа Минфина России от 01.07.2013 г. N 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации", приказа Минфина России от 30.03 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", приказа Минфина РФ от 28 декабря 2010 г. N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями), приказа Минфина от 31.12.2016 №256н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», приказа Минфина от 31.12.2016 №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»,  приказа Минфина от 31.12.2016 №258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», приказа Минфина от 31.12.2016 №260н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», приказа Минфина от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»,  приказа Минфина от 30.12.2017 №275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», приказа Минфина России от 30.12. 2017 г. N 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора  «Отчет о движении денежных средств», налоговым кодексом РФ и другими нормативными актами по бухгалтерскому и налоговому учету
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета и налогообложения  согласно приложению и ввести ее в действие с 1 января 2019 года, применять последовательно из года в год, с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.
2. Довести до всех сотрудников учреждения соответствующие документы, необходимые

для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации

бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера по ведению бухгалтерского  учета и составлению бюджетной  отчетности.
Руководитель                                                              О.А. Худяева 

         Согласовано  

Заместитель Руководителя - начальник 
отдела бухгалтерского учета и отчетности
 финансового управления                                                                            Н.В. Курина
	Российская Федерация 

Муниципальное казенное учреждение

муниципального района Похвистневский

Самарской области

«ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ»

ул. Центральная, д.32, с. Большая Ега, 

Похвистневский район,

Самарская область,  446481

Телефон  2-20-96 

эл. почта:  centrbuh_pr@mail.ru
П Р И К А З

29.12.2018  № 15
с. Большая Ега
	


«О размещении в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

учетной политики, утвержденной приказом

№14 от 29.12.2018г»
В соответствии с п.9 раздела III Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Разместить основные положения Учетной политики на сайте Администрации муниципального района Похвистневский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера по ведению бухгалтерского  учета и составлению бюджетной  отчетности.
Руководитель                                                              О.А. Худяева 

         Согласовано  

Заместитель Руководителя – начальник
отдела бухгалтерского учета и отчетности 
финансового управления                                                                        Н.В. Курина
          Приложение к приказу 

от 29.12.2018г № 14
Учетная политика для целей бюджетного учета
 
Учетная политика Муниципального казенного учреждения муниципального района Похвистневский Самарской области «Централизованная бухгалтерия» (далее – учреждение) разработана в соответствии:
· с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
· с приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);
· с приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016г № 256н, №257н, №258н, № 259н, № 260н, №274н, №275н, №278н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», «События после отчетной даты», «Отчет о движении денежных средств»)
Используемые термины и сокращения:

	Наименование
	Расшифровка

	Учреждение
	Муниципальное казенное учреждение муниципального района Похвистневский Самарской области «Централизованная бухгалтерия»

	КБК
	1-17 коды в соответствии с Рабочим планом счетов


 
I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет в учреждении ведет главный бухгалтер  по ведению бухгалтерского  учета и составлению бюджетной  отчетности. Главный бухгалтер руководствуется в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
2. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 
3. Учреждение публикует обобщенную информацию, содержащую основные положения учетной политики или ее изменения (перечень основных способов ведения учета (особенностей), установленные документами учетной политики) без размещения копий самих актов, на официальном сайте Администрации муниципального района Похвистневский. Обобщенная информация, содержащая основные положения учетной политики или ее изменения для публикации на сайте, оформляются отдельным приказом руководителя учреждения. В целях недопущения использования размещаемой информации против учреждения или его сотрудников и раскрытия информации об особенностях хозяйственной жизни, в размещаемой на сайте информации не указываются:
- ФИО и должности сотрудников учреждения;

- методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытие из учета) объектов бухгалтерского учета и т.п.;

- порядок проведения инвентаризации;

- применяемые и разработанные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета;

- график документооборота;

- порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля;

- порядок признания и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты;

- порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера;

- рабочий план счетов бухгалтерского учета;

- виды электронных подписей;
- формирование и использование резервов предстоящих расходов;

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» от 30 декабря 2017 г. №274н)

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации
 
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия» и «Зарплата» программы «АС СМЕТА».

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с казначейством Финансового управления Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области с применением программного продукта УРМ АС «Бюджет»;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю  с применением программного продукта «WEBКонсолидация»;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

- передача отчетности в отделение фонда социального страхования;

- передача отчетности в Росстат;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

- размещение информации  об учреждении на официальном сайте zakupki.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:
- на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «АС Смета»;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
5. При обнаружении в регистрах учета ошибок бухгалтер анализируют ошибочные данные, вносит исправления регистры бухучета и при необходимости в первичные документы и соответствующие базы данных. 
III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с приложением 7 к настоящей учетной политике. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

- самостоятельно разработанные формы (приложение 6);

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 9. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1. Под подписью понимается как собственноручная подпись, так и ее электронные аналоги:

-  для сдачи отчетности в ИФНС, ПФ РФ, ФСС, Росстат. 
-  по размещению документации в соответствии с 44-ФЗ от 05.04.2013г. на портале закупок zakupki.gov.ru. 

- bus gov ru — официальный сайт для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях. 

На сайте bus gov ru учреждение размещает следующую информацию:

- общая информация об учреждении;

- информация о результатах деятельности и об использовании имущества;
- сведения о проведенных контрольных мероприятиях и их результат;

- информация об операциях с целевыми средствами из бюджета;
- информация о годовой бухгалтерской отчетности учреждения.
4. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу №52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно, (приложение 6);
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,  реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий, ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.д.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек – заполняются ежегодно, в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6. Журналы операций ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

7. В Учреждении применяются следующие регистры бюджетного учета: 

  - Журнал операций по счету «Касса»; 

  - Журнал операций с безналичными денежными средствами; 

  - Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

  - Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 
  - Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

  - Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию, стипендиям; 

  - Журнал операций по выбытию и перемещение нефинансовых активов; 

  - Журнал по прочим операциям; 

  - Главная книга. 

      Регистры бюджетного учета оформляются на бумажных носителях ежемесячно, за исключением главной книги, которая формируется ежегодно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

     Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется  в течение сроков, установленных  Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558: 

- годовую отчетность - постоянно; 

- квартальную отчетность - не менее пяти лет; 

- документы по начислению заработной платы - не менее 50 лет; 

- остальные документы - не менее пяти лет.

8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.           0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

- КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате», КБК 1.302.66.000 «Расчеты по социальному обеспечению», КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам», КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.1. Заработная плата в учреждении выплачивается согласно договора на банковские карты МИР классическая через систему «Сбербанк Бизнес Онлайн», посредством электронного документооборота через сеть «Интернет». 

9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 4. Журналы операций подписываются главным бухгалтером.

10. Особенности применения первичных документов:

- При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.(ф. 0504101)

- При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008)
- В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка. 
IV. Рабочий План счетов
 
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
      Учреждение использует забалансовые счета, утвержденные Инструкцией к Единому плану счетов             № 157н.
       Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
1. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 8).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2.Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, включая производственный и хозяйственный инвентарь;

Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер.

2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков: 
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Пункт 9 Стандарта «Основные средства».
2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
 
2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 

Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств.

Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.

Основание: пункт 8-12 Стандарта «Основные средства»

Первоначальная стоимость объекта основных средств определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом сумм налога на добавленную стоимость.

2.5. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.
 
2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.
Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
– гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
 
Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
 
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.7. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

 Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации (линейным способом);

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства»
2.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.10. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.
Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

Нововведение в порядке применения статей (подстатей) группы 300 «Поступление нефинансовых активов» и группы 400 «Выбытие нефинансовых активов» согласно п.11.4. Статья 340 "Увеличение стоимости материальных запасов" следующие:

1) детализация статей 340 «»Увеличение стоимости материальных запасов» и 440 «Уменьшение стоимости материальных запасов», отражающими увеличение или уменьшение стоимости материальных запасов по объектам. При этом:

 - статья 343 «Увеличение стоимости ГСМ»;

- статья 346 «Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов);

2) группа 400 «Выбытие нефинансовых активов» детализируется статьями КОСГУ:

410 «Уменьшение стоимости основных средств»;

440 «Уменьшение стоимости материальных запасов»;

3. Материальные запасы
 
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь.

3.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.3. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
 
3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
  
3.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухучету;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов.
 
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
4.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
4.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
5. Расчеты с подотчетными лицами
 
5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
– выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
– перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе руководителя.
 
5.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 5.4 настоящей учетной политики.
 
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
 
5.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.
5.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного приказом.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 8.
 
5.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
 
5.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

5.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
  
6. Расчеты по обязательствам
 
6.1. К счету 0.303.000 «Расчеты по платежам в бюджеты» применяются дополнительные аналитические коды:
1- «Расчеты по налогу на доходы физических лиц» (0.303.01.000)

2- «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством (0.303.02.000)
3 – «Расчеты по прочим платежам в бюджет» (0.303.05.000);

4- «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастного случая  на производстве и профессиональных заболеваний (0.303.06.000);

5- «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС (0.303.07.000);

6- «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС» (0.303.08.000);

7-  «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии (0.303.10.000);
6.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
 
6.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников.
7. Дебиторская и кредиторская задолженность
 
7.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:
- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
8. Финансовый результат
 
8.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм:
- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;
- на электроэнергию и отопление расходы распределяются по фактическому расходу, в соответствии с действующими тарифами, согласно договора о передаче нежилого помещения общей площадью 31,1 кв.м. в безвозмездное пользование. Предоставляемое нежилое помещение является объектом муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения Красные Ключи муниципального района Похвистневский Самарской области, что подтверждается Свидетельством о государственной регистрации права, выданным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;
- по обращению с  ТКО расходы распределяются согласно численности работников по штатному расписанию.

8.2. Расходы будущих периодов  списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8.3. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в Методике расчета согласно приложения 3 к Письму Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998 (по каждому сотруднику) приложении 12;

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
9. Санкционирование расходов
 Санкционирование произведенных расходов  отражается на специальных счетах ПСБУ — 0 500 00 000. Принятие бюджетных обязательств государственными учреждениями осуществляется с применением счета 0 502 01 000 (принятые обязательства) по Единому плану счетов, утвержденному приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н.

Для учета финансовых обязательств применяется счет 0 502 02 000 (принятые финансовые обязательства). Регистрируют операции  на основании документов, подтверждающих факт принятия конкретного обязательства. Проводки по санкционированию расходов  учреждения в 2019 году отражаются в разрезе кредиторов, договоров и соглашений.
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах 
лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 13.
10. События после отчетной даты
10.1.  В 2019 году в учреждении события после отчетной даты отражаются в соответствии  с Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н. (Методические рекомендации по применению СГС СПОД доведены письмом Минфина России от 31.07.2018 № 02-06-07/55005).
 
V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 8.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
  
 
VI. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
– руководитель учреждения;
– начальник отдела по ведению бухгалтерского учета и составлению бюджетной отчетности сельских поселений, сотрудники бухгалтерии;

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в приложении 8.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
VII. Бюджетная отчетность
 
Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
