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 АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального района Похвистневский Самарской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.12.2019 №911
г. Похвистнево

	


      В целях повышение качества предоставления муниципальной услуги,                  а также в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                    от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Самарской области от 11.03.2005 года № 94-ГД «О земле» и руководствуясь Уставом муниципального района Похвистневский Самарской области, Администрация муниципального района Похвистневский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность граждан, имеющих трех и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории муниципального района Похвистневский Самарской области» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Похвистневского района» и разместить на  сайте Администрации района                    в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы района по экономике и финансам (М.К. Мамышева).
     Глава района


                                            
Ю.Ф.Рябов
УТВЕРЖДЕН
 Постановлением Администрации 
муниципального района  Похвистневский
Самарской области
      от 09.12.2019 №911

Административный регламент  предоставления муниципальной

услуги:

«Предоставление в собственность граждан, имеющих трех и более детей,
бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной
или муниципальной собственности на территории муниципального
района Похвистневский Самарской области»

I. Общие положения
1.1 Общие сведения о муниципальной услуге.

1.1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление в собственность граждан, имеющих трех и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории муниципального района Похвистневский Самарской области» (далее -  Административный регламент) разработан в  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом                    от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Закон Самарской области от 11.03.2005 №94-ГД «О земле».

1.1.2. Административный регламент, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района Похвистневский Самарской области, а также порядок их взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 1.3 административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Пользователями муниципальной услуги являются  физические лица - граждане, имеющие трех и более детей или законные представители.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.1.  Информирование  граждан о  правилах проведения  муниципальной услуги осуществляет Администрация  муниципального района Похвистневский Самарской области в лице  Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района Похвистневский Самарской области ( далее- Комитет) по адресу: 446450, Самарская область, г.Похвистнево, ул.Ленинградская, д. 9, каб. №5, каб.№6.

График работы Комитета (время местное):

Понедельник – пятница с 08.00 – 17.00, суббота и воскресенье - выходные дни, перерыв с 12.00-13.00. В предпраздничные дни рабочий день сокращен на 1 час.
Справочные телефоны Комитета:

8(84656) 22871; 8(84656)22204

Адрес электронной почты Комитета: www.pohr_kumi@mail.ru.
1.2.2.
 Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Комитета, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

-
на официальном сайте муниципального района Похвистневский  Самарской области в сети интернет - www.pohr.ru.;

-
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

-      на портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации (http://www.gosuslugi.ru),
1.2.3. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

-
индивидуальное устное консультирование лично;

-
индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

         почте) ;

-
индивидуальное консультирование по телефону;

-
публичное письменное консультирование;

-
публичное устное консультирование.

Информация о местонахождении, контактных координатах Комитета (телефон, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), предоставляющих муниципальную услугу, представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2.4. 
Индивидуальное устное  консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Комитета (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае,  если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.2.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме, либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.2.6.  Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае,
если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.2.7.  Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов                          в  СМИ, включая публикацию  на официальных сайтах Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области.

1.2.8.  Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Комитета с привлечением СМИ.

1.2.9.  Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

-
при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

-
должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование органа, который осуществляет муниципальную услугу. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

-
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.2.10.  На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

-
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

-
текст Административного регламента с приложениями (полная версия размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

-
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

-
последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

-
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

-
режим приема граждан;

-
перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

-
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

-
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

-
перечень оснований для отказа в приеме документов;

-
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.2.11.
На официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

-
полное наименование и полные почтовые адреса Комитета;

-
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

-
адрес электронной почты Комитета;

- текст Административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

1.2.12.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
1.2.13.
Информирование граждан осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность граждан, имеющих трех и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории муниципального района Похвистневский Самарской области».

2.2.
Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:
Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района Похвистневский Самарской области.

2.3.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  предоставление муниципальной услуги  получателю;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги получателю.

 2.4.
Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении сформированного земельного участка по форме, указанной в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

2.5.
Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются:

-
Конституция Российской Федерации;

-
Гражданский кодекс Российской Федерации;

-
Земельный кодекс Российской Федерации;

-
Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-
Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

-
Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-
Закон Самарской области от 11.03.2005 №94-ГД «О земле»;

-
Закон Самарской области от 13.04.2015 №37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

-
Устав муниципального района Похвистневский Самарской области;

-
иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области, муниципальные правовые акты муниципального района Похвистневский Самарской области, а также настоящий административный регламент.

2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1.
Для предоставления земельного участка заявитель во время проведения процедуры выбора земельных участков подает заявление на предоставление земельного участка (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

2.7.
Заявление заполняется при помощи средств электронно- вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в Комитете, а также на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.8.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) Заявление о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести земельные участки, предусматривающее согласие заявителя на обработку его персональных данных, по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 

2) Документы, удостоверяющие личность членов многодетной семьи.

3) Свидетельство о заключении (расторжении) брака.

4) Свидетельство о смерти супруга в случае смерти одного из супругов.

5) Свидетельства о рождении детей.

6) Решение суда об усыновлении (удочерении) ребёнка.

7) Заявление о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка, по форме.

Документы, которые многодетная семья вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

документ, подтверждающий факт постоянного проживания членов многодетной семьи на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет;

сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии у граждан, имеющих трех и более детей, земельного участка с аналогичным видом использования и указанием основания приобретения, выданные не ранее чем за тридцать дней до даты подачи заявления.

В случае обращения представителя члена(ов) многодетной семьи необходимо представление документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя члена(ов) многодетной семьи.
2.9.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-
в письменном обращении (заявлении) не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

-
текст письменного обращения (заявления) не подлежит прочтению.
2.10.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют основания для предоставления земельного участка в соответствии с частью 10 статьи 9 Закона Самарской области «О земле» и (или) документы, необходимые для предоставления земельного участка, предусмотренные действующим законодательством;

- утрата статуса многодетной семьи на момент предоставления в собственность земельного участка;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- если в письменном обращении не указана фамилия, почтовый адрес заявителя, ответ на обращение не дается;

-  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-  если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставления муниципальной услуги.
2.11.
Срок направления уведомления не может превышать 30 дней            с момента обращения заявителя.

2.12.
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.13.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.14.
Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15.
Обращение заявителя, подлежит обязательной регистрации в течение дня с момента его поступления.

2.16.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.
Помещение для  предоставления   муниципальной услуги  должны соответствовать  санитарно- эпидемиологическим нормам и правилам  пожарной безопасности.
Здание, в котором расположен Комитет должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.
На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, определяются бесплатные места для парковки автотранспортных средств, управляемых инвалидами и автотранспортных средств, перевозящих инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места).
Визуальная,  текстовая   информация о порядке  предоставления  муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте Администрации района.

Оформление
визуальной, текстовой
информации о порядке предоставления  
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному восприятию этой информации гражданами. 

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную  информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами.

2.17.
Показателем доступности и качества муниципальной услуги является:

-
получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

-
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

-
получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Комитета.

2.18.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-
своевременность предоставления муниципальной услуги;

-
достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

-
удобство и доступность получения гражданином информации             о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.19.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.20. Организация предоставления муниципальной услуги может осуществляется на базе муниципального автономного учреждения                                 «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района Похвистневский Самарской области»  (далее - МАУ МФЦ) в режиме «одного окна» в рамках заключенного соглашения о взаимодействии между МАУ МФЦ и Администрацией района


III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)                    в электронной форме, а также особенности  выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться двумя способами:

- в случае если заявителем самостоятельно были определены местоположение земельного участка, его предполагаемые размеры с учетом требований ст. 10.3 Закона Самарской области «О земле»:
-
в случае если  земельные участки сформированы органами местного самоуправления, в порядке очередности.

3.2.
Предоставление муниципальной услуги, в случае если заявителем самостоятельно были определены местоположение земельного участка, его предполагаемые размеры с учетом требований ч.12 ст. 10.3 Закона Самарской области «О земле» включает в себя следующие административные процедуры:

Первый этап:

3.2.1.
Заявителем подается заявление о предоставлении земельного участка по форме, согласно приложения 2, к настоящему Административному регламенту, от всех членов семьи.

3.2.2.
Проведение работ по формированию земельного участка осуществляется за счет заявителя.

Второй этап:

3.2.3.
После получения кадастрового паспорта земельного участка специалистом Комитета проводится подготовка проекта Постановления Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области  (далее - Администрация района) о предоставлении однократно бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, и обеспечение его принятия;

3.2.4.
Выдача Постановления Администрации о предоставлении однократно бесплатно земельного участка в семидневный срок со дня его принятия.

3.3. Предоставление сформированных земельных участков в порядке очередности включает в себя следующие административные процедуры;

3.3.1.
После опубликования в газете «Волжская коммуна» и (или) сети «Интернет» на сайте министерства имущественных отношений Самарской области информации о сформированных земельных участках Комитет почтовым уведомлением по адресу, указанному в заявлении о постановке на Учет, а также электронным сообщением в случае получения соответствующей информации от заявителя, в течение пяти рабочих дней со дня опубликования уведомляет заявителей, состоящих на учете, о количестве сформированных земельных участков, о месте, дате и времени процедуры выбора земельного участка. Уведомление должно быть направлено в адрес Заявителя не позднее чем за десять рабочих дней до дня процедуры выбора земельного участка. Неполучение заявителем направленного в его адрес уведомления не препятствует проведению процедуры выбора земельного участка. Процедура выбора земельных участков проводится комиссией, состав которой утверждается Постановлением Администрации района Похвистневский Самарской области.
3.3.2.
Выбор земельного участка осуществляется заявителем или его представителем из перечня земельных участков в соответствии с очередностью, определенной учетным номером в реестре, и оформляется актом о выборе земельного участка (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту), который подписывается заявителем или его представителем и членами комиссии.

Одновременно с подписанием акта о выборе земельного участка заявитель или его представитель подписывает заявление о предоставлении выбранного земельного участка (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту.).

Если земельный участок был выбран двумя или одним из родителей (заявителей), стоящими на учете под одним учетным номером и состоящими в браке, один из родителей (заявителей) подписывает заявление о предоставлении земельного участка в общую совместную собственность.

Если земельный участок был выбран двумя родителями (заявителями), стоящими на учете под одним учетным номером и не состоящими в браке, оба родителя (заявителя) подписывают заявления о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность.

Отказ заявителя от выбора земельного участка (отказ от подписания акта о выборе земельного участка) или неприбытие заявителя для участия в процедуре выбора земельного участка оформляется соответствующим актом об отказе согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

В случае если в отношении заявителя составлен акт об отказе, заявитель может участвовать в процедуре выбора земельного участка еще два раза в соответствии с очередностью, определенной учетным номером заявителя в реестре.

В случае если в отношении заявителя составлено три акта об отказе, принимается решение о снятии его с учета. Решение оформляется Постановлением Администрации района. Снятие с Учета в данном случае не лишает гражданина, имеющего трех и более детей, права на повторное обращение в Уполномоченный орган с заявлением о постановке на учет на общих основаниях.

В случае, если на учет поставлены под одним учетным номером оба родителя (заявителя), состоящие в браке, при этом один из родителей (заявителей) отказался от выбора земельного участка или не прибыл на процедуру выбора земельного участка, акт о выборе земельного участка подписывается родителем (заявителем), принявшим участие в процедуре выбора земельного участка.

В случае если на учет поставлены под одним учетным номером оба родителя (заявителя), не состоящие в браке, при этом один из родителей (заявителей) отказался от выбора земельного участка или не прибыл на процедуру выбора земельного участка, оба родителя (заявителя) считаются отказавшимися от выбора земельного участка или не прибывшими на процедуру выбора земельного участка.
3.3.3.
Специалист Комитета по заявлениям, поданным во время процедуры выбора земельного участка, готовит проекты Постановления Администрации района  о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно и снятии заявителя (заявителей) с учета и обеспечивает его принятие.

Датой снятия заявителя (заявителей) с учета является дата принятия решения о предоставлении заявителю (заявителям) бесплатно в собственность земельного участка.
3.3.4.
Постановление Администрации  района направляется Комитетом заявителю в течение 7 дней со дня принятия.
IV.
Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непосредственно  руководителем Комитета, уполномоченного на оказание муниципальной услуги.

4.2.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета.

4.3.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Комитетом муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.5.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Комитетом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Комитета на текущий год.

4.6.
Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается руководителем Комитета.

4.7.
Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки Комитетом проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.8.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Комитетом, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.9.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность работников Комитета за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

4.10.
При проведении контроля за предоставлением муниципальной услуги используются следующие критерии:

- полнота и качество предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, иными нормативными правовыми актами;

-  доступность муниципальной услуги;

- прозрачность и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги. 
4.11.
Получатели муниципальной услуги могут направлять письменные обращения, принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдение положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных  процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также должностных лиц муниципальных служащих.
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета в досудебном и судебном порядке.

5.1.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие):

работников Комитета – руководителю Комитета, в штате которого данные работники состоят;

руководителя Комитета –  заместителю Главы района по экономики и финансам.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

5.1.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой к – первому заместителю Главы района по экономики и финансам, руководителю Комитета лично (устно) в соответствии с графиком приема или письменно, в том числе в электронном виде.

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме с использованием сети Интернет,  Единого портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются, либо учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, работника учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, работника учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, работника учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения и действия (бездействие) Комитета, должностных лиц органа местного самоуправления Самарской области, Комитета при предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ учреждения, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Комитет жалобы заявителя.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Вышестоящие органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.5.1. Заявитель вправе адресовать жалобу на действия (бездействие) работников Комитета, сотрудников органа местного самоуправления Самарской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю структурного подразделения органа местного самоуправления Самарской области.

5.5.2. Заявитель вправе адресовать жалобу на действия (бездействие) органа местного самоуправления Самарской области – Главе муниципального образования Самарской области.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы в установленном порядке, а в случае обжалования отказа учреждения, должностного лица учреждения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы Комитет в зависимости от адресата, указанного заявителем, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, Административным регламентом,                        а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7.1 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава муниципального образования Самарской области  или руководитель Комитета, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры Самарской области.
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Администрация муниципального района Похвистневский 
Самарской области
	Почтовый адрес:
	446850, Самарская область, г.Похвистнево,  ул.Ленинградская, 9

	Телефон:
	8(84656)26800

	Факс:
	8(84656) 22831

	E-mail:
	www.pohr.ru


Комитет по управлению муниципальной собственностью муниципального района Похвистневский Самарской области
	Почтовый адрес:
	446850, Самарская область, г.Похвистнево,  ул.Ленинградская, 9

	Телефон:
	8(84656)22204

	E-mail:
	www.pohr_kumi@mail.ru
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Главе муниципального района Похвистневский   Самарской области
_________________________________
Заявление

о предоставлении сформированного земельного участка

из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

Я (мы),__________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                                           (Ф.И.О. гражданина (ан), имеющего(их) трех и более детей)

проживающий(ие) по адресу_____________________________________________________

______________________________________________________________________________

телефон (факс) ________________________________________________________________

прошу(сим) предоставить _______________________________________________________

                                                                                                   (испрашиваемое право)

земельный участок, находящийся в государственной (муниципальной) собственности, расположенный по адресу:_______________________________________________________

______________________________________________________________________________

площадью________кв.м_________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               (цель использования земельного участка)

Иные сведения о земельном участке________________________________________________

                                                                                 (кадастровый номер)

Гражданин, имеющий 

трех и более детей       ____________               ____________________

                                           (подпись)                                       (инициалы, фамилия)
"____" ___________ 20__ г.

__________________________________________________________________
       Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне и моих детях, содержащих мои персональные данные и персональные данные моих детей в документальной (электронной) форме.            Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.
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Акт №____ 

о выборе сформированного земельного участка из земель, находящихся

 в государственной или муниципальной собственности,
на территории муниципального района Похвистневский


от "____" _________ 20__ года  

В соответствии со статьей 7 Закона Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки  из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности",________________________________________________  
_____________________________________________________________________________

                                                                (Ф.И.О. гражданина, имеющего трех и более детей)

паспорт: серия_________№__________выдан_______________________________________ _____________________________________________________________________________
                                  (орган и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)

учетный номер в реестре учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, __________ (далее - Заявитель) и Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области подписали настоящий  Акт о нижеследующем.

      Заявителем в присутствии комиссии по распоряжению земельными участками (далее - комиссия) с целью предоставления Заявителю осуществлен выбор земельного участка площадью  ______ кв. м (кадастровый номер) ______________________, расположенного по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________                                               ______________________________  
                  (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия Заявителя)

__________________                                                 ______________________________
                  (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
              (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
              (подпись)                                                                                    (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
                  (подпись)                                                                                     (инициалы, фамилия члена комиссии)
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Акт N ____

об отказе от выбора земельного участка из земель, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности,

 на территории муниципального района Похвистневский

от "____" _________ 20___ года


           В соответствии со статьей 7 Закона Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности", 

____________________________________________________________________________

                                           (Ф.И.О. гражданина, имеющего трех и более детей)

паспорт: серия________№___________выдан_____________________________________

____________________________________________________________________________

                                          (орган и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)

учетный номер в реестре учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся                 в государственной или муниципальной собственности, ___________(далее - Заявитель)  и Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области подписали настоящий  Акт   о нижеследующем:  

           Заявитель  отказался  от  выбора  земельного  участка из  земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,   для    дальнейшего

предоставления в собственность гражданам, имеющим трех и более детей.

___________________                                               ______________________________  
                  (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия Заявителя)

__________________                                                 ______________________________
                  (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
              (подпись)                                                                                   (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
              (подпись)                                                                                    (инициалы, фамилия члена комиссии)

___________________                                               _______________________________
                  (подпись)                                                                                     (инициалы, фамилия члена комиссии)
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