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                     АДМИНИСТРАЦИЯ 
муниципального района Похвистневский Самарской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       _10.12.2015___№_____1125________  
                            г. Похвистнево
 

	


      Об утверждении административного

       регламента по осуществлению муниципальной функции

       муниципального земельного контроля 
       на территории  муниципального района  Похвистневский

        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.10.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь п.2 статьи 6 Федерального закона  от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным Законом от 14.10.2014 № 307- ФЗ «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях в отдельные законодательные акты Российской Федерации и о признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации в связи с уточнением полномочий государственных органов и муниципальных органов в части осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  руководствуясь Уставом района, Администрация муниципального района Похвистневский Самарской области

       ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципальной функции муниципального земельного контроля на территории муниципального района Похвистневский.  

 2. Опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном  сайте Администрации района в сети «Интернет».

3. Постановление Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области от 27.11.2014 № 1065 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной функции муниципального земельного контроля на территории муниципального района Похвистневский»  признать утратившим силу.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы района по экономики и финансам М.К. Мамышева. 
    И.о. Главы района           
                                              В.А. Ятманкин
Утвержден

 Постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области
от _10.12.2015___ № __1125______
Административный регламент 

по осуществлению муниципальной функции 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский
1.  Общие положения
    1.1. Настоящий административный регламент по осуществлению муниципальной функции муниципального земельного контроля на территории муниципального района Похвистневский (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности использования земли, как природного объекта и природного ресурса, земельных участков и частей земельных участков, как объектов земельных отношений в целях проверки их состояния, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по осуществлению муниципальной функции муниципальному земельному контролю, а также определяет обязанности и ответственность должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих муниципальную функцию муниципальный земельный контроль (далее – муниципальный земельный контроль), формы осуществления муниципального земельного контроля, права, обязанности и ответственность физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю.
      1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с органами государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При осуществлении муниципального земельного контроля должностные лица Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (далее – должностное лицо Администрации района):

1) запрашивают в пределах своей компетенции и получают от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы об использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) при проведении проверки посещают в порядке, установленном действующим законодательством, при предъявлении служебного удостоверения организации, объекты, подлежащие проверке;
3) выдают юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и гражданам предписания об устранении выявленных нарушений земельного законодательства;

4) направляют в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями земельного законодательства;

5) в рамках своей компетенции дают разъяснения государственным органам, органам местного самоуправления, юридическим и физическим лицам по вопросам, связанным с муниципальным земельным контролем;

6) осуществляют иные определенные законодательством полномочия.
       1.3. Муниципальный земельный контроль за использованием  земель на территории муниципального района Похвистневский Самарской области осуществляется на основании ст.14, 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Земельным кодексом Российской Федерации, другими нормативными правовыми актами, федерального законодательства, законодательства Самарской области, а также муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский, регулирующими вопросы земельного законодательства и настоящим административным регламентом.
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации можно ознакомиться на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На официальном интернет-портале правовой информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.
1.4. При осуществлении муниципального земельного контроля должностные лица Администрации района обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, физического лица, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (далее – руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом)  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона №294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физическое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом №294-ФЗ;

11) не требовать от юридического лица, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

        1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении физических лиц, организаций, независимо от организационно-правовой формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории муниципального района Похвистневский Самарской области. В случае, если в настоящем административном регламенте не установлено иное, к отношениям, связанным с проведением проверок в отношении граждан применяются положения, регламентирующие порядок проведения проверок в отношении индивидуальных предпринимателей
       1.6. Муниципальный земельный контроль может осуществляться  по обращениям и заявлениям граждан, юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной
 власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации (далее – заявители). 

     От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени. 
1.7. Предметом муниципального земельного контроля является обеспечение посредством проведения проверок:

а) соблюдения требований по использованию земель;

б) соблюдения порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

в) соблюдения порядка переуступки права пользования землей;

г) предоставления достоверных сведений о состоянии земель;

д) своевременного выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

е) использования земельных участков по целевому назначению;

ж) своевременного и качественного выполнения обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

з) выполнения требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

и) исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

к) наличия и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

л) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.
1.8. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от должностных лиц Администрации района информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц местной администрации;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

предоставить должностным лицам Администрации района, ответственным за проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки;
обеспечить должностным лицам Администрации района, участвующим в выездной проверке, доступ на территорию, в отношении которой осуществляется муниципальный земельный контроль.

1.10. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Комитете по управлению муниципальным  имуществом Администрации муниципального района Похвистневский  Самарской области (далее – Комитет по управлению муниципальным имуществом), находящимся по адресу: Самарская область, город Похвистнево, ул. Ленинградская, д. 9.
График работы (время местное) с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов. Прием документов осуществляется по следующим дням: понедельник с 9.00 до 15.00, вторник с 9.00 до 12.00, среда с 9.00 до 12.00, пятница с 9.00 до 12.00, четверг - не приемный день. В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращена на один час.

Справочные телефоны Комитета по управлению муниципальным  имуществом, по которым может быть получена информация по предоставлению муниципальной услуги: 8 (84656) 2-22-04, 2-12-48, 2-28-71. 
Адрес электронной почты: pohr_kumi@mail.ru.
Адрес официального сайта Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области в сети Интернет, на котором содержится информация о предоставлении муниципальной услуги: www.pohr.ru.
1.11. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации района, а также о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – портал гос. услуг) – http://www.gosuslugi.ru;

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее – региональный портал) – http://www.pgu.samregion.ru;

на официальном Интернет сайте Администрации района -                           http:// www.pohr.ru/;
на информационных стендах в помещении приема заявителей в Администрации района;

по указанным в пункте 1.3. настоящего  Административного регламента номерам телефонов.
1.12. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается также следующая информация:

текст настоящего Административного регламента (на бумажном носителе);

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень муниципальных услуг, предоставляемых Комитетом по управлению муниципальным имуществом;

перечень категорий получателей муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе представляемых заявителем самостоятельно;

формы заявления, образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их оформлению;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации района, Комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственных за предоставлении муниципальной услуги.
1.13.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может проводиться в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

1.13.1. Индивидуальное личное консультирование.

Время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации при индивидуальном личном консультировании, не может превышать 15 минут.


Индивидуальное личное консультирование одного лица должностным лицом не может превышать 15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется время, превышающее 15 минут, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное личное консультирование, предлагает лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить 
другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивидуального личного консультирования.

1.13.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес обратившегося лица в письменной форме, либо по электронной почте на электронный адрес обратившегося лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

         1.13.3. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и вежливой форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпывающую информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предлагается изложить суть обращения в письменной форме.

1.13.4. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование должностными лицами осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации района.

1.13.5. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением средств массовой информации.

1.15. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим Административным регламентом, предоставляются должностными лицами в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Все консультации и справочная информация предоставляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование мунициальной услуги - «Осуществление муниципальной функции муниципального земельного контроля на территории муниципального района Похвистневский» (далее – муниципальная функция).     
        2.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется Администрацией муниципального района Похвистневский Самарской области, в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (далее - Комитет по управлению муниципальным имуществом).
       2.3.  Муниципальный земельный контроль может осуществляться:

- в форме  плановой (выездной или документарной) проверки;

- в форме внеплановой (выездной или документированной) проверки.

         2.4. Результатом осуществления муниципальной функции является:
- организация и осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального района Похвистневский Самарской области, в соответствии с законо​дательством Российской Федерации и в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- организация и осуществление межведомственного взаимодействия с территориальными ор​ганами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих функции государственного земельного контроля;

- осуществление приема граждан, юридических лиц,  своевременное и полное рас​смотрение обращений, принятие соответствующих решений;

- участие в подготовке нормативно-правовых актов органов местного самоуправления регу​лирующих вопросы комплексного правового обеспечения регулирования земельных отношений по использованию и охране земель.
       После завершения муниципальной функции составляется Акт о результатах проведения плановой (выездной или документарной) или внеплановой (выездной или документарной) проверки (далее – Акт проверки), содержащей информацию о признаках (отсутствии) нарушений обязательных требований при использовании земель.
        В случаях, если для составления Акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, Акт проверки составляется в срок, не превышающих трех рабочих дней после завершения мероприятий по осуществлению муниципальной функции. 
        2.5. Муниципальная функция осуществляется в срок, установленный в соответствии с утвержденным графиком проведения плановой (внеплановой) проверки и не может превышать 30 рабочих дней.
       2.5.1.  Срок осуществления муниципальной функции по проведению плановой (выезной или документарной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- подготовки распоряжения Комитета по управлению муниципальным имуществом о проведении плановой (выездной или документарной) проверки – в течение одного рабочего дня;

- уведомление заявителя о проведении данной проверки – не более чем за 3 рабочих дня  до дня проведения плановой (выездной или документарной) проверки;

- проведение плановой (выездной или документарной) проверки – не более 20 рабочих дней.  
        В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой (выездной или документарной) проверки в год не может превышать 50 часов для малого предприятия, 15 часов для микропредприятия.

       В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных  экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных  лиц Комитета по управлению муниципальным имуществом, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения такой проверки может быть продлен  руководителем Комитета по управлению муниципальным имуществом, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем пятьдесят часов, в отношении микропредприятий  не более чем на пятнадцать часов.

       2.5.2. Срок осуществления муниципальной функции по проведению внеплановой (выездной или документарной) проверки  составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:
- приема и регистрации обращений о нарушении земельного законодательства –  не более 2 рабочих дней со дня поступления обращения в Комитет по управлению муниципальным имуществом;

- проверки информации, содержащейся  в обращении, о нарушении земельного законодательства – не более одного рабочего дня;
- согласование проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства с органами прокуратуры – в течение одного дня;

- подготовки распоряжения Комитета по управлению муниципальным имуществом о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки – в течение одного рабочего дня;
- уведомление заявителя о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки – не менее чем за 24 часа до начала проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки;
- проведение внеплановой (выездной или документарной) проверки – не более 20 рабочих дней.
        2.6. Перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной функции:
       2.6.1. Для проведения плановой (выездной или документарной) проверки необходимо:

- распоряжение руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом  о проведении такой проверки, с учетом утвержденного графика проведения таких проверок.

      2.6.2. Для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки необходимо:

- распоряжение руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом о проведении такой проверки, с учетом утвержденного графика проведения таких проверок;
- обращение или заявление заявителя о фактах нарушение земельного законодательства.
 2.7. Для осуществления муниципальной функции не требуется получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для осуществления муниципальной функции.

        2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для осуществления муниципальной функции:
- отсутствие документов, предусмотренных подпунктами пункта 2.6. настоящего административного регламента;

- обращение или заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- в письменном обращении не указана фамилия, почтовый адрес заявителя;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- текст письменного обращения не поддается прочтению. В данном случае ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

        2.9. Перечень оснований для отказа в осуществлении муниципальной функции:

- если в обращении не указано лицо, в отношении которого необходимо провести внеплановую (выездную или документарную) проверку;
- если в обращении не содержится сведений о фактах нарушения земельного законодательства. Такие обращения к рассмотрению не принимаются и возвращаются заявителю, если ФИО заявителя указано, в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.
          2.10.  Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.

          2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на осуществление муниципальной функции не должен превышать 15 минут.

         2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата осуществления муниципальной функции не должен превышать 15 минут.
2.13. Регистрация заявления, поступившего в письменной форме на личном приёме заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступления в Комитет по управлению муниципальным имуществом.

При поступлении в Комитет по управлению муниципальным имуществом заявления по осуществлению муниципальной функции в письменной форме в нерабочий или праздничный день, регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днем.
Должностное лицо Комитета по управлению муниципальным имуществом принимает заявление от Заявителя и регистрирует его в Журнале учета заявлений «Осуществление муниципального земельного контроля» в бумажном и (или) электронном виде, согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
         2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

    Помещения по предоставлению муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим  правилам и нормам, СНИПам, требованиям техники безопасности и пожарной безопасности.
Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

      Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

      Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, столами, стульями и канцелярскими принадлежностями для оформления документов. На информационных стендах размещаются образцы заполняемых форм заявлений, типовые формы документов и перечень документов.

           2.15. Показатели доступности и качества муниципальной функции.

- доля обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие), решения должностных лиц Администрации района, Комитета по управлению муниципальным имуществом  при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве обращений заявителей за предоставлением муниципальной услуги;

- доля случаев предоставления муниципальной услуги в срок, установленный в подпунктах пункта 2.5. настоящего Административного регламента, в общем количестве случаев предоставления муниципальной услуги;

         - снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги.

            2.16. Иные  требования, в том числе учитывающие особенности осуществления муниципальной функции в электронном виде:

  Для осуществления муниципальной функции заявители могут представить заявление в электронной форме через официальный сайт Администрации района, региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области». 

 Заявление, поданное в электронной форме, регистрируется в соответствии с правилами, установленными пунктом 2.13. настоящего Административного регламента.

Документы (кроме заявления), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, должны быть представлены заявителем в Комитет по управлению муниципальным имуществом на личном приеме в течение 5 рабочих дней со дня уведомления заявителя о приёме и регистрации его заявления и о необходимости представить иные документы, необходимые в соответствии с подпунктами пункта 2.6. настоящего  Административного регламента для осуществления муниципальной функции. При непредставлении документов в указанный срок Комитет по управлению муниципальным имуществом принимает решение об отказе в исполнении муниципальной функции в соответствии с пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.

В случае подачи заявления по осуществлению муниципальной функции в электронной форме прием документов к заявлению осуществляется вне очереди. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме требует наличия у обеих сторон (заявителя и должностного лица, отвечающего за предоставление муниципальной услуги) доступа к сети Интернет и электронной почте.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Муниципальная функция осуществляется в форме плановых (выездных или документарных) проверок и внеплановых (выездных или документарных) проверок по соблюдению земельного законодательства при осуществлении деятельности юридическими и физическами лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами с целью контроля за выполнением: 

- требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

- требований муниципальных нормативных правовых актов, договоров аренды;

- порядка переуступки права пользования землей;

- требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

- требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

- порядка предоставления сведений о состоянии земель;

- своевременного освоения земельных участков, предоставленных заявителям;

- предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения в  случае выявления нарушений при проведении проверок;
- своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эррозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и за предотвращением других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;
- выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы;
- иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

         Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области. Состав административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а также действий заявителя на получении информации об осуществлении муниципальной функции в электронном виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

3.2. Осуществление муниципальной функции по проведению:

3.2.1. Плановых (выедных или документарных) проверок включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.1.1. Составление и утверждение графика проведения плановых (выездных и документированных) проверок. Плановые (выездные или документарные) проверки  проводятся не чаще, чем один раз в три года и утверждаются руководителем Комитета по управлению муниципальным имуществом. 

        В ежегодном плане  проведения плановых (выедных или документарных) проверок указываются:

· наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым (выездным или документарным) проверкам;

· цель и основание проведения каждой плановой (выездной или документарной) проверки;

· дата и сроки проведения каждой плановой (выездной или документарной) проверки;

· наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую (выездную или документарную) проверку. При проведении плановой (выездной или документарной) проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

     3.2.1.2. Основанием для включения плановой (выездной или документарной) проверки в ежегодный план проведения плановых (выездных или документарных) проверок является истечение трех лет со дня:

· государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· окончания проведения последней плановой (выездной или документарной) проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.1.3. Доведение утвержденного ежегодного плана проведения плановых (выездных и документарных) проверок до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального земельного контроля в сети «Интернет», либо другим доступным способом.
3.2.1.4. Направление в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых (выездных или документарных) проверок,  проекта ежегодного плана проведения плановых (выездных или документарных) проверок в органы прокуратуры.

       3.2.1.5.  Подготовка распоряжения, по типовой форме,  предусмотренной федеральным законодательством, о проведении плановой (выездной или документарной) проверки – в течение одного рабочего дня, согласно Приложению 2 или Приложению 3  к настоящему административному регламенту. 
3.2.1.6.  Уведомление физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства о проведении плановой (выездной или документарной)  проверки не позднее, чем за 3 рабочих дней до дня ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении в отношении него плановой (выездной или документарной) проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо другим доступным способом  (Приложение 6 к настоящему административному регламенту).
          3.2.1.7. Проведение плановой (выездной или документарной) проверки.  

         3.2.1.8. По результатам проведенной плановой (выездной или документарной) проверки составляется Акт проверки  в двух экземплярах по типовой форме, предусмотренной федеральным законодательством, согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту.
     Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки.

    В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки, Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки.

      В случае если для составления Акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, Акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю физического или юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки.
          К Акту проверки могут прилагаться:

- обмер площади земельного участка (Приложение 7 к настоящему административному регламенту), 

- фототаблица с нумерацией каждого снимка (Приложение 8 к настоящему административному регламенту), 
- объяснение по существу заданных вопросов физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя и т.д. (Приложение 9 к настоящему административному регламенту), 

- и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.2.2. Проведение внеплановых (выедных или документарных) проверок включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.2.1. Составление и утверждение графика проведения внеплановых (выездных и документарных) проверок. 
3.2.2.2. Основанием для проведения внеплановых (выездных или документарных) проверок является:

- истечение срока исполнения физическим или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства на территории муниципального района Похвистневский Самарской области;
- поступление в Администрацию района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
- нарушение прав потребителей ( в случае обращения граждан, права которых нарушены)

- приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

       3.2.2.3. Прием и регистрации обращений о нарушении земельного законодательства – в течение 2 рабочих дней со дня поступления обращения в Комитет по управлению муниципальным имуществом.
       3.2.2.4. Проверка информации, содержащейся  в обращении, о нарушении земельного законодательства – не более одного рабочего дня.
       3.2.2.5. Согласование проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства с органами прокуратуры по фактам,  указанным в подпункте 3.2.2.2. – в течение одного рабочего дня.
      3.2.2.6.  Подготовка распоряжения, по типовой форме,  предусмотренной федеральным законодательством, о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки – в течение одного рабочего дня, согласно Приложению 2 или Приложению 3 к настоящему административному регламенту. 
     3.2.2.7. Уведомление физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки – не менее чем за 24 часа до проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки любым доступным способом, согласно Приложению 3 к настоящему административному регламенту.
     В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

      3.2.2.8. Проведение внеплановой (выездной или документарной) проверки в течение 20 рабочих дней.

        3.2.2.9. По результатам проведенной внеплановой (выездной или документарной) проверки составляется Акт проверки  в двух экземплярах по типовой форме, предусмотренной федеральным законодательством, согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту.

     Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки.

    В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки, Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки.

    В случае если для составления Акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, Акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю физического или юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки.
          К Акту проверки могут прилагаться:

- обмер площади земельного участка (Приложение 7 к настоящему административному регламенту), 

- фото-таблица с нумерацией каждого снимка (Приложение 8 к настоящему административному регламенту), 
- объяснение по существу заданных вопросов физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя и т.д. (Приложение 9 к настоящему административному регламенту), 

- и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
     В случае если для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия Акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления Акта проверки.

     При осуществлении указанной обязанности специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом  осуществляют взаимодействие с органами государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
     3.3.  При осуществлении муниципальной функции к полномочиям органа муниципального земельного контроля относится:

     3.3.1. Организация и осуществление муниципального земельного контроля.
     3.3.2. Разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.
     3.3.3. Организация и проведение мониторинга эффективности муниципального земельного контроля.
     3.3.4. Осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области полномочий.
    Комитет по управлению муниципальным имуществом при осуществлении муниципальной функции может в соответствии с законодательством Российской Федерации привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями деятельности или действий (бездействия) в сфере использования земель.

     3.4. Муниципальная функция за использованием земель физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, осуществляется в форме плановых (выездных или документарных) и внеплановых (выездных или документарных) проверок в порядке, установленном разделом 3  настоящего административного регламента. 
      Распоряжение, о проведении проверки, Акт о проведении такой проверки оформляются аналогично типовым формам, согласно Приложениям 2, 3, 4  настоящего административного регламента.

     Осуществление муниципального земельного контроля физическими лицами изложено  в Положении «О муниципальном земельном контроле на территории муниципального района Похвистневский», утвержденным  решением Собрания представителей муниципального района Похвистневский  от 25.02.2009 № 355 (с  изменениями от 27.08.2009 № 386, от 21.11.2011  № 93).

     3.5. Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом при осуществлении муниципальной функции обязаны:

-  своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований земельного законодательства на территории муниципального района Похвистневский Самарской области;
-  соблюдать действующее законодательство, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

-    проводить проверку на основании распоряжения о проведении проверки;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и в случае, предусмотренном пунктом 3.2.2.5.  настоящего регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;
- оформлять непосредственно после завершения проверки акты в двух экземплярах, с которыми ознакомить руководителя, иное должностное лицо, юридическое лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, осуществляющих использование земельных участков с результатами проверки.
К акту могут прилагаться протоколы (заключения) проведенных исследований (испытаний) и экспертиз, объяснения физических и должностных лиц, а также другие документы, связанные с проверкой;

- не препятствовать физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-  предоставлять физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные
Федеральным законом от 26.12.2009 № 294-ФЗ;

-  не требовать от физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при отсутствии журнала учета проверок осуществлять соответствующую запись в Акте проверки;

- направлять в правоохранительные органы материалы по выявленным нарушениям для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством;
- проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств, способствующих совершению правонарушения в области земельного законодательства;

-   осуществлять иные предусмотренные законодательством обязанности.
    3.6. Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом при осуществлении муниципальной функции имеют право:
- детального осмотра земельных участков;

- привлечения специалистов для проведения необходимых экспертиз, дачи заключений;

- внесения предложений в Администрацию района о досрочном расторжении договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

- осуществлять проверки соблюдения земельного законодательства;

- обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные государственные органы за оказанием содействия в предотвращении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельных контроля, а также для установления личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства;

-  привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом необходимой проверки;

- осуществлять иные предусмотренные законодательством права.
     3.7. Физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, индивидуальный предприниматель, либо его уполномоченный представитель, допустившие нарушение настоящего админстративного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок рекомендации, указанные в Актах проверок об устранении выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального района Похвистневский Самарской области, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством РФ.
     3.8. Физическое и юридическое лицо, его уполномоченный представитель, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, при проведении проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим регламентом;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в Акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом;
- привлекать к участию в проверке Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации;
- обжаловать действия (бездействие) специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом, повлекшие за собой нарушение прав физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

4.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной функции и принятием решений осуществляется заместителем Главы района по экономике и финансам Администрации района, руководителем Комитета по управлению муниципальным имуществом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по осуществлению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего регламента.
4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета по управлению муниципальным имуществом) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению Заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).  

4.3. Специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом, ответственный за осуществление муниципальной функции несет персональную ответственность за  соблюдение     настоящего     административного     регламента    в      соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностного лица (специалиста) Комитета по управлению муниципальным имуществом закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.5.  Заинтересованные лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворения полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.6. Должностное лицо Комитет по управлению муниципальным имуществом, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности Комитета по управлению муниципальным имуществом, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами Комитета по управлению муниципальным имуществом служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц Комитет по управлению муниципальным имуществом, допустивших подобные нарушения.       Руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношение таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений и действий (бездействия)  органа Администрации района, а также должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной по электронной почте.

Заявители могут обжаловать в следующем порядке действия или бездействия должностного лица (специалиста):

- специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом – руководителю Комитета по управлению муниципальным имуществом;

- руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом – заместителю Главы района по экономике и финансам Администрации района;

- заместителя Главы района по экономике и финансам Администрации района  – Главе муниципального района Похвистневский Самарской области.

5.3. Жалоба (обращение) на действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального района Похвистневский Самарской обалсти, муниципальных служащих, непосредственно исполняющих муниципальную функцию, принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе муниципального района Похвистневский.

5.4. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии)  лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть отправлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- существо жалобы;

- личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату;

- иные документы и материалы либо их копии (в случае подтверждения своих доводов).

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю в случаях, если:

- в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

- текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению);

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.7.  Поступившая жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации, а в случаях обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8.  Решения, действия (бездействие) Администрации района, органа Администрации района, должностного лица Администрации района, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

5.9. Заявление может быть подано гражданином в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод по месту его жительства.

5.10. В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод по месту его жительства.

Приложение 1

к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
Блок-схема осуществления муниципальной функции



Приложение 2

  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	№
	


(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)
                                                                                             руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса
РФ, рассмотрев: 

(рассмотренные материалы и кем представлены)

РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить 

(Ф.И.О. муниципального инспектора)

____________________________________________________________________________
для проведения проверки соблюдения земельного законодательства  в отношении 

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

зарегистрирован по адресу: 

должностного или физического лица)

на земельном участке, расположенном по адресу:  

	площадью
	
	кв. м
	


Выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

(сведения о земельном участке: вид разрешенного использования, кадастровый номер,

вид права, правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы)

	Дата начала проверки
“
	
	”
	
	201
	
	г.


	Дата окончания проверки “
	
	”
	
	201
	
	г.

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	


(отметка о вручении распоряжения)

Приложение 3
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
____________________________________________________________________
	 (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

	              органа государственного контроля  (надзора),   органа    муниципального   контроля  

	
	                          о  проведении
	проверки

	                       (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

	юридического лица, индивидуального предпринимателя 
	

	от "_______________г. N ___

	1. Провести  проверку в отношении
	 

	2. 
	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

	2. Место нахождения: 

	 

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место (а) фактического осуществления им  деятельности)

	3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на  проведение  проверки:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии ) , должность должностного лица (должностных лиц) , уполномоченного (ых) на проведение проверки)

	4. Привлечь   к   проведению   проверки    в    качестве    экспертов,   представителей   экспертных организаций, следующих лиц:

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) , должности привлекаемых к проведению проверки экспертов  и (или) наименование экспертной организации  с указанием  реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации , выдавшего свидетельство об аккредитации))

	5. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	

	

	

	

	При  установлении   целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

   а) в случае проведения плановой проверки:

· ссылка  на  утверждённый ежегодный  план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

·  реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

·  реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  поступивших в  органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля; 

· реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

· реквизиты требования прокурора  о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая  подлежит    

      согласованию       органами   прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть     

     проведена незамедлительно в связи  с причинением вреда либо нарушением проверяемых

	требований, если  такое  причинение вреда либо   нарушение  требований   обнаружено  непосредственно  в  момент  его совершения:

-     реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие),  

      представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

	      задачами настоящей проверки являются:
	

	

	6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

	            соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

            соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

            выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;

           проведение мероприятий:

           по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

           по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

           по обеспечению безопасности государства;

           по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	 7.        Срок проведения проверки: ____
             К проведению проверки приступить

             с «_____» _________ 201_ г.
             Проверку окончить не позднее

          «____» ___________201_ г.

	8.      Правовые основания проведения проверки:
	

	
	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

	9.     В   процессе   проверки    провести   следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

	10.   Перечень   административных    регламентов    по осуществлению государственного контроля

	(надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
	   

	

	(с указанием их наименований,  номеров и дат их принятия)

	11.   Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:



	

	
	

	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя,        заместителя руководителя органа       государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
	
	

	
	(подпись, заверенная  печатью)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)  и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))




Приложение 4
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
(наименование органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  
проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, физического лица)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, уполномоченного представителя физического лица, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

                                                                                                                                                                   Приложение 5
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
Журнал учета заявлений                                                               «Осуществление муниципального земельного контроля»
	Ф.И.О. физическо-го лица
	Адрес
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведе-ния плановой проверки
	Форма проведения проверки (выездная)
	Наимено-вание органа муниципа-льного контроля

	
	Места жительства
	Нахождения земельного участка
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                  Приложение 6
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
Корешок к уведомлению №  


Кому:  

(наименование лица)

 (адрес земельного участка)

	Дата вызова: “
	
	”
	
	201 
	г.
Время
	
	час.


Уведомление получил:  


(Ф.И.О., должность, подпись)

	“
	
	”
	
	201 
	г.


УВЕДОМЛЕНИЕ

	от “
	
	”
	
	20
	г. №
	


Кому:  

(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом), прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в Похвистневский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Самарской области  
	“
	
	”
	
	201
	г. к
	
	часам по адресу:
	


для проведения мероприятий по осуществлению государственного земельного контроля.

При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования земельным участком, расположенным
по адресу:  

В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения поступивших материалов, протокол может быть составлен и в его отсутствие (пункт 4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 “О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях”).

	
	
	

	(должность, Ф.И.О. инспектора)
	
	(подпись)


	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	


                                                                                                                                                                  Приложение 7
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
 (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ                                                                  ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	


Обмер земельного участка произвели:

 (должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: __________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет           

                                                                                                кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	Присутствующий
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
                                                                                                                                                                  Приложение 8
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

на территории муниципального района Похвистневский  
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

 (адрес земельного участка)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	


                                                                                                                                                                  Приложение 8
  к административному регламенту

 по осуществлению муниципальной функции 

муниципального земельного контроля 

                                                                                               на территории муниципального района Похвистневский  
Объяснение

	от «      »                201    г.
	

	
	(место составления)

	
	

	Фамилия Имя Отчество: _________________________________________________ 

	
	
	

	Дата рождения: _____________________
	Место рождения:___________________

	
	
	
	

	Место работы, должность, телефон:________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

	Место жительства, телефон: ______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

	Документ, удостоверяющий личность: ______________________________________

	
	

	_____________________________________________________________________
Права, предусмотренные статьёй 51 Конституции Российской Федерации, мне разъяснены:



	
	(подпись/расшифровка)

	
	

	По существу заданных вопросов поясняю следующее: ___________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Лицо, давшее объяснения:

	
	(подпись/расшифровка)


	Должностное лицо, принявшее объяснения: ____________ведущий специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района Похвистневский_________________________________



	
	(подпись)

	
	


Планирование проверок





Завершение осуществления муниципальной функции





Подготовка к проведению плановых проверок








Предписание не выполнено





Инициирование


привлечения к ответственности





Предписание выполнено








или





Нет необходимости в проверке





Необходима проверка





или





Контроль за исполнением предписания





Выдача предписания





и/


или





Есть нарушения





Нет нарушений





или





Проведение проверки и оформление ее результатов





Подготовка к проведению внеплановых проверок








