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Утверждено 
постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области
от 14.11.2014 № 1004
Положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальным автономным учреждением муниципального района Похвистневский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оказании платных услуг (далее - Положение), предоставляемых физическим и юридическим лицам муниципальным автономным учреждением муниципального района Похвистневский Самарской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский»), разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" N 131-ФЗ, Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» от 22.12.2012 N 1376, Бюджетным кодексом Российской Федерации и является нормативно-правовым актом, регламентирующим деятельность МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» в сфере оказания платных услуг.

1.2. Под платными услугами понимаются:

- услуги, предоставляемые МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» физическим и юридическим лицам для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- услуги, оказываемые МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» в рамках его уставной деятельности, реализация которых направлена на увеличение доходов учреждения и расширение спектра предлагаемых услуг и на которые сложился устойчивый рыночный спрос.

1.3. Платные услуги МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» оказываются в соответствии с потребностями физических и юридических лиц на добровольной основе и за счёт средств физических и юридических лиц.

Целью оказания платных услуг являются:

- расширение спектра оказываемых услуг;

-реализация права получателей государственных и муниципальных услуг на удовлетворение дополнительных потребностей при предоставлении услуг.

1.4. Платные услуги относятся к приносящей доход деятельности учреждения. МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» может осуществлять предпринимательскую деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано и соответствует этим целям.

1.5. Конкретный перечень дополнительных платных услуг в соответствии с настоящим Положением утверждается постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (приложение 1).
1.6. Прейскурант на платные услуги, предоставляемые физическим и юридическим лицам МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», утверждается постановлением Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области (приложение 2) на основе сложившейся себестоимости с учетом действующих цен других участников рынка, кроме случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается государственное регулирование цен (тарифов) на отдельные виды работ, товаров и услуг.

1.7. МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» не может заменить платными услугами бесплатные услуги, предоставляемые на основе муниципального задания.

1.8. МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» самостоятельно осуществляет деятельность по оказанию платных услуг.

2. Порядок формирования и использования
доходов от оказания платных услуг

2.1. Доходы от оказания платных услуг учитываются на лицевом счете, открытом в Финансовом управлении Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области и планируются МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», исходя из базы предыдущего года с учётом ожидаемого роста (снижения) физических объёмов услуг и индекса роста (снижения) цен на услуги.

2.2. Планирование дохода от оказания платных услуг осуществляется по каждому конкретному виду платной услуги на основе количественных показателей деятельности учреждения и цен (тарифов) на соответствующий вид услуги.

2.3. Формирование доходов от платных услуг осуществляется на основании плана финансово-хозяйственной деятельности. 
2.4. План финансово-хозяйственной деятельности осуществляется по кодам классификации расходов бюджетов.

2.5. К плану финансово-хозяйственной деятельности прилагаются:

- расчёт цены на предоставляемые услуги, утверждённый в установленном порядке;

- расчёты объёмов доходов по каждому виду платных услуг;

- расшифровки расходов с расчётами по каждой статье.
2.6. МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» вправе использовать на обеспечение своей деятельности полученные им средства от оказания платных услуг.

3. Порядок предоставления платных услуг

3.1. МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» обязано обеспечить физических и юридических лиц бесплатной, доступной и достоверной информацией:

- о режиме работы Учреждения;

- о видах услуг, оказываемых бесплатно;

- об условиях предоставления и получения бесплатных услуг;

- о перечне видов платных услуг с указанием их стоимости;

- о льготах для отдельных категорий граждан;

- о контролирующих организациях.

3.2. При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы данного учреждения, при этом МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» не должно сокращать услуги на бесплатной основе и ухудшать их качество.

               3.3. Платные услуги оказываются на основании заключаемого между МАУ "МФЦ муниципального района Похвистневский" и заявителем (заказчик услуги) договора на оказание платных услуг.  Оплата услуг, предоставляемых в соответствии с договором, может производиться заказчиком по безналичному расчету путем перечислением денежных средств на лицевой счет МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» в установленном порядке. Форма договора на оказание платных услуг разрабатывается в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации согласно приложению 3 к настоящему Положению.

              3.4. Прочие технические платные услуги, указанные в Перечне дополнительных платных услуг, предоставляются заявителям без составления договора на основании оплаченной квитанции.

              3.5. Претензии и споры, возникающие между заказчиком и исполнителем в результате оказания услуг в рамках настоящего Положения, разрешаются путем переговоров, по соглашению сторон. В случае невозможности разрешения спора путем переговоров, спор подлежит разрешению в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Порядок формирования цены на платные услуги

4.1. Основными принципами формирования цен на платные услуги, предоставляемые МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», являются окупаемость затрат на их предоставление, обеспечение рентабельной работы учреждения и уплаты налогов и сборов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Цена на платную услугу, предоставляемую МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», определяется по формуле:
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, где:

Ц – цена на платную услугу;

С – себестоимость платной услуги;

Пр – прибыль от предоставления платной услуги;

Н – налоги на платную услугу, уплачиваемые в соответствии с действующим законодательством.

     Цена на платную услугу устанавливаются в целых рублях и округляется до десяти или пятидесяти рублей (по усмотрению МФЦ). 

     4.3. Прибыль от предоставленной МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» платной услуги (превышение цены на платную услугу над ее себестоимостью без учета налогов и сборов, не относящихся на себестоимость) устанавливается в размере 10% себестоимости дополнительной платной услуги. В случае округления цены до десяти или пятидесяти рублей размер прибыли может быть увеличен или уменьшен не более чем на пятьдесят рублей. Окончательная стоимость дополнительной платной услуги «Помощь в оформлении недвижимости» определяется договором (приложение 4).
5. Расчет себестоимости платных услуг

5.1. Для расчета себестоимости платных услуг, предоставляемых МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», используются данные о расходах МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», отнесенных к следующим статьям и подстатьям в соответствии с экономической классификацией расходов бюджетов Российской Федерации (далее – ЭКР):

5.1.1. Статья 210 «Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда» ЭКР включает подстатьи 211, 212, 213.

Подстатья 211 «Заработная плата» статьи 210 ЭКР - заработная плата по оплате труда на основе договоров (контрактов) в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, надбавки, пособия и компенсации.

Подстатья 212 «Прочие выплаты» статьи 210 ЭКР - компенсационные выплаты в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подстатья 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» статьи 210 ЭКР - расходы по оплате работодателем страховых взносов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Статья 220 «Оплата работ, услуг» ЭКР включает в себя следующие подстатьи: 

 221 «Услуги связи»;

 222 «Транспортные услуги»;

 223 «Коммунальные услуги»;

 224 «Арендная плата за пользование имуществом»;

 225 «Работы, услуги по содержанию имущества»;

 226 «Прочие работы, услуги»;

5.1.3. Статья 290 «Прочие расходы» ЭКР.

5.1.4. Статья 310 «Увеличение стоимости основных средств» ЭКР.

5.1.5. Статья 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» ЭКР.

5.2. Для расчета себестоимости платных услуг (Рс) расходы МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» делятся на прямые (Рпр) и косвенные (Ркосв):
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5.2.1. К прямым расходам МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» относятся затраты, непосредственно связанные с предоставлением платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления:

1) оплата труда работников МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», непосредственно участвующих в процессе оказания платной услуги (оператор или юрист), определяется на основе действующих нормативных правовых актов.

Заработная плата работников МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» включает в себя должностные оклады (ставки заработной платы), выплаты компенсационного и стимулирующего характера (ФОТосн);

Сумма заработной платы работника на предоставление платной услуги рассчитывается исходя из фонда оплаты труда работника, оказывающего платную услугу и времени, потраченного на оказание платной услуги и вычисляется по формуле: 
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где:

год ФОТосн– годовой фонд оплаты труда работника, оказывающего платную услугу;

Рд – число рабочих дней за год;

Вд – количество часов работы за день;

t – время предоставления платной услуги (в часах, минутах).

2) начисления на выплаты по оплате труда (Носн) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) материальные затраты (Мз) включают расходы на горюче-смазочные материалы, материалы для ремонта и обслуживания оргтехники и на другие материалы, потребляемые непосредственно в процессе предоставления платной услуги и не являющиеся амортизируемым имуществом;

4) сумма начисленной амортизации оборудования, непосредственно связанного с предоставлением платной услуги.

Расчет сумм амортизации производится для оборудования со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 рублей.

Сумма амортизации за год i-го вида оборудования, используемого в процессе предоставления платной услуги (Sоуi), определяется по формуле:

Sоуi = Боi / Ni, где:

Боi– балансовая стоимость i-го вида оборудования;

Ni – установленный максимальный срок использования i-го вида оборудования.

Сумма амортизации (Иос) всех видов оборудования, непосредственно участвующих в предоставлении  платной услуги (за исключением амортизации здания, автомобилей учреждения), за год равна:

Иос=(∑i(Soyi))/(Рд х Вд) х t,

где:

Sоуi– сумма амортизации за год i-го вида оборудования, используемого для оказания платной услуги;

Рд – среднее число дней работы оборудования за год;

Вд – среднее количество часов работы оборудования за день;

t – время предоставления платной услуги (в часах);

i – виды оборудования, используемого при предоставлении платной услуги.

Прямые расходы (Рпр) рассчитываются по формуле:

Рпр = ФОТосн  +  Носн  +  Мз + Иос.
5.2.2. К косвенным расходам (Ркосв) относятся те виды затрат, которые необходимы для оказания платной услуги, но которые нельзя включить в себестоимость платных услуг методом прямого счета.
Косвенными расходами при оказании платных услуг являются:

1)
оплата труда обще учрежденческого персонала (ФОТоу) в соответствии с действующими нормативными правовыми актами города Волгодонска с начислениями (Ноу). Начисления на оплату труда (Носн) включают расходы на оплату страховых взносов в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2)
хозяйственные расходы (Рх) (затраты на материалы и предметы для текущих хозяйственных целей, на канцелярские товары, инвентарь и оплату услуг, включая затраты на текущий ремонт), коммунальные расходы определяются по фактическим данным предшествующего года либо, в случае отсутствия данных, в соответствии с планом работы на будущий год;

3)
амортизация зданий, сооружений и других основных средств, непосредственно связанных с предоставлением платных услуг (ИдрОС), а именно амортизация здания, автомобилей учреждения.

Амортизируемым имуществом признаются: имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у налогоплательщика, используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40000 рублей.

Амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации и сроком полезного использования имущества, установленными законодательством Российской Федерации в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 (далее – Классификация).

Расчет суммы амортизации основных средств и нематериальных активов, входящих в первые девять амортизационных групп Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

Для основных средств, входящих в десятую амортизационную группу Классификации, расчет суммы амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

4)
прочие расходы (Рпроч) также определяются по фактическим данным предшествующего года либо, в случае отсутствия данных, в соответствии с планом работы на следующий год.
В себестоимость конкретной j-ой платной услуги косвенные расходы включаются пропорционально прямым расходам через расчетный коэффициент косвенных расходов:

Ркосвj = Рпрj х Ккр, 
где:

Ркосвj – величина косвенных расходов, включаемых в себестоимость конкретной j-ой платной услуги;

Рпрj – величина прямых расходов, включаемых в себестоимость j-ой платной услуги;

Ккр – коэффициент косвенных расходов, включаемых в себестоимость платной услуги, рассчитывается на весь объем предоставляемых платных услуг по фактическим данным предшествующего периода либо в случае отсутствия данных за предшествующий период в соответствии с планом работы на будущий год по формуле:
[image: image5.png]_ XPxocs
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 где:
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 – сумма косвенных расходов учреждения за год;
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– сумма прямых расходов учреждения за год.

Сумма косвенных расходов ([image: image11.png]Y Pxoce



) за год рассчитываются по формуле:
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 – сумма всех расходов учреждения на выполнение муниципального задания за год;
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– сумма прямых расходов на выполнение муниципального задания за год.

5.3. Цены на платные услуги, предоставляемые МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский», изменяются путем индексации с учетом прогнозируемого уровня инфляции не чаще, чем 1 раз в год.

5.4. Цены на платные услуги не должны превышать рыночные цены.

6. Учёт, контроль и ответственность

6.1. Учёт платных услуг осуществляется в порядке, определённом Инструкцией по бюджетному учёту, утверждённых Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"; Приказом Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. N 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению"
               6.2. Контроль за деятельностью МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» по оказанию платных услуг осуществляет финансовое управление Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области.
6.3. Ответственность за организацию деятельности МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» по оказанию платных услуг и учёт доходов от платных услуг несут руководитель и главный бухгалтер учреждения.

7. Порядок использования средств, поступивших от оказания платных услуг 

Доходы от оказания платных услуг распределяются в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности (далее ПФХД) учреждения по средствам, полученным от приносящей доход деятельности. 

Доходы учреждения от приносящей доход деятельности формируется в соответствии со структурой утвержденных цен и планируемых объемов.

Использование прибыли осуществляется на основании ПФХД, утвержденным учредителем учреждения.

Прибыль после уплаты налогов, направляется:

- на материальное поощрение и социальные выплаты сотрудникам;

- на содержание и развитие материально-технической базы; 
- на приобретение основных средств и проведение капитального ремонта.

8. Заключительные положения
8.1. Положение о платных услугах, порядок их предоставления, перечень и цены на услуги размещаются для обозрения получателями государственных и муниципальных услуг на информационных стендах в помещении МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский».

8.2. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к Положению об оказании платных услуг,

предоставляемых МАУ «МФЦ 

муниципального района Похвистневский»
Перечень 
дополнительных платных услуг, предоставляемых 
МАУ муниципального района Похвистневский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	№

п/п
	Наименование услуги

	
	

	1
	Составление юридически значимых документов (2 участника сделки, 1 объект, без использования кредитных средств, без использования материнского капитала)

	
	 дополнительно:

- за каждого последующего участника сделки;

	
	-за каждый последующий объект, являющийся предметом договора;

	
	- с использованием кредитных средств, в том числе материнского капитала

	2
	Юридическая помощь по вопросам, возникающим в сфере недвижимости

	3
	Заполнение Декларации в сфере недвижимости 

	4
	Составление процессуальных документов (на 1 объект)

	5
	Составление декларации 3-НДФЛ 

	
	- за 1 источник дохода

	
	- дополнительно за каждый источник дохода 

	6
	Подготовка полного пакета документов при создании юридического лица

	7
	Заполнение заявления по государственной регистрации юридического лица – формы Р11001, Р13001, Р14001            

	8
	Подготовка типового устава юридического лица

	9
	Заполнение заявления по государственной регистрации ИП - форма Р21001, Р24001, Р26001

	10
	Подготовка протокола собрания или решения о создании организации

	11
	Сканирование документов формата А4 (1 страница)

	12
	Сканирование документов формата А3 (1 страница)

	13
	Распечатка документа с электронного носителя (1 страница)

	14
	Выезд на дом по муниципальным (государственным) услугам

	15
	Помощь в оформлении недвижимости


Приложение 2
к Положению об оказании платных услуг, 

предоставляемых МАУ «МФЦ 

муниципального района Похвистневский»

Прейскурант
дополнительных платных услуг, предоставляемых 
МАУ муниципального района Похвистневский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	№

п/п
	Наименование услуги
	Стоимость услуги с НДС, руб.

	
	
	

	1
	Составление юридически значимых документов (2 участника сделки, 1 объект, без использования кредитных средств, без использования материнского капитала)
	800

	
	 дополнительно:

- за каждого последующего участника сделки;
	100

	
	-за каждый последующий объект, являющийся предметом договора;
	350

	
	- с использованием кредитных средств, в том числе материнского капитала
	200

	2
	Юридическая консультация по вопросам, возникающим в сфере недвижимости
	200

	3
	Заполнение Декларации в сфере недвижимости 
	150

	4
	Составление процессуальных документов (на 1 объект)
	3000

	5
	Составление декларации 3-НДФЛ 
	

	
	- за 1 источник дохода
	250

	
	- дополнительно за каждый источник дохода 
	100

	6
	Подготовка полного пакета документов при создании юридического лица
	3500

	7
	Заполнение заявления по государственной регистрации юридического лица – формы Р11001, Р13001, Р14001            
	300

	8
	Подготовка типового устава юридического лица
	1100

	9
	Заполнение заявления по государственной регистрации ИП - форма Р21001, Р24001, Р26001
	200

	10
	Подготовка протокола собрания или решения о создании организации
	300

	11
	Сканирование документов формата А4 (1 страница)
	10

	12
	Сканирование документов формата А3 (1 страница)
	20

	13
	Распечатка документа с электронного носителя (1 страница)
	10

	14
	Выезд на дом по муниципальным (государственным) услугам
	600

	15
	Помощь в оформлении недвижимости
	6500


Приложение 3
к Положению об оказании платных услуг,

предоставляемых МАУ «МФЦ 

муниципального района Похвистневский»

ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ УСЛУГ № ________
с. Старопохвистнево                                                                           «___» _________ 20___г.

       Муниципальное автономное учреждение муниципального района Похвистневский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице руководителя Черкасова Сергея Владиславовича, действующего на основании Устава, с одной стороны и гражданин(ка) _______________________________________________________,

именуемый(ая) в дальнейшем «Заказчик» с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

   1.1. На условиях, и в порядке, предусмотренных настоящим Договором Исполнитель принимает на себя обязательство оказать Заказчику услугу, а Заказчик обязуется принять и оплатить ее. Содержание, объем и стоимость услуги отражены в Заявлении на оказание услуги.
2. Обязанности сторон
         2.1. Исполнитель обязан:

      - изучить представленные Заказчиком документы (информацию), необходимые для оказания услуги и проинформировать Заказчика о возможных вариантах оказания услуги;

      - консультировать Заказчика по вопросам, непосредственно связанным с оказанием услуги;

      -оказать надлежащим образом услугу, указанную в Приложении 1 к настоящему договору;

      - подготовить и выдать необходимые Заказчику документы после исполнения услуги. 

           2.2. Заказчик обязан:
      - полностью оплатить услугу до начала ее исполнения в порядке и по тарифам, установленным прейскурантом цен, действующим у Исполнителя на момент заключения настоящего договора;
       - предоставить Исполнителю все документы (информацию), необходимые для выполнения обязательств перед Заказчиком;

       - принять результат предоставления услуги по акту выполненных работ (оказанных услуг).

       При обнаружении недостатков в работе Исполнителя и его отступления от настоящего Договора Заказчик обязан сообщить об этом Исполнителю.

3. Стоимость услуги и порядок ее оплаты
3.1. Внесение платы за оказание услуги осуществляется Заказчиком путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя.
3.2. Возврат суммы платы, внесенной Заказчиком, допускается до начала оказания услуги или в случае, если Заказчик докажет, что неоказание (ненадлежащее оказание) услуги произошло по вине Исполнителя. Решение о возврате суммы платы, внесенной Заказчиком, принимается руководителем МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский» по письменному заявлению Заказчика в произвольной форме, на лицевой счет Заказчика.

  
3.3. В случае отказа Заказчика от исполнения договора сумма произведённой оплаты не возвращается.
      3.4. В случае необоснованного уклонения Заказчика от подписания акта выполненных работ (оказанных услуг) в течении трёх дней с момента его представления Исполнителем Заказчику, акт считается подписанным Заказчиком и имеет юридическую силу с одной подписью Исполнителя.

4. Ответственность сторон

4.1. Исполнитель не несёт ответственности за представление, неполное представление указанных в настоящем пункте документов (информации), а равно за представление Заказчиком недостоверных документов (информации), в том числе умышленно скрытых (искажённых) Заказчиком.


Исполнитель также освобождается от обязанности проверки, представленных Заказчиком данных, в том числе посредством обращения к иным источникам документов (информации).


4.2.  Исполнитель, с момента подписания акта выполненных работ (оказанных услуг) по настоящему договору, не несёт ответственности за  возникновение объективных препятствий к осуществлению Заказчиком либо  иным заинтересованным лицом своих прав и обязанностей посредством результата предоставления услуги, если таковой оказался недостаточным или неприемлемым для их осуществления, в случаях: неисполнения Заказчиком, лицом иным заинтересованным лицом требований действующего законодательства о совершении сопутствующих юридически значимых действий (подачи соответствующих заявлений и необходимых документов в уполномоченные органы, внесения подлежащих уплате сумм государственной пошлины и т.п.); принятие уполномоченным органом решения о приостановлении, отложении и (или) отказе в совершении юридически значимых действий в отношении Заказчика. Либо иного заинтересованного лица, обнаружения технических и фактических ошибок, содержащихся в подготовленных уполномоченными  органами документах, если не установлено, что перечисленные последствия являются прямым следствием, ненадлежащего оказания услуги Исполнителем; изменения законодательства, устанавливающего требования к форме и (или) содержанию результата предоставления услуги, а также порядку осуществления Заказчиком либо иным заинтересованным лицом, своих прав и обязанностей посредством результата предоставления услуги; наступления иных обстоятельств, препятствующих осуществлению Заказчиком либо иным заинтересованным лицом, своих прав и обязанностей посредством результата предоставления услуги, если такие последствия не могли быть предусмотрены Исполнителем  в ходе оказания услуги.
4.3. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, под которыми понимается стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей и иные форс-мажорные обстоятельства.
4.4. За неисполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Порядок изменения или расторжения договора
5.1.Договор может быть изменен или расторгнут в порядке, установленном действующим законодательством РФ. Все изменения и дополнения к договору вносятся в письменной форме и подписываются сторонами.
5.2. В случае отказа Заказчика от исполнения договора сумма произведённой оплаты не возвращается.

6. Порядок разрешения споров

6.1.Стороны обязуются все возникшие разногласия решать путём переговоров. При не урегулировании сторонами разногласий спор разрешается в судебном порядке.

7. Срок действия договора
7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами всех взятых на себя обязательств.

8. Заключительные положения
8.1. Договор, а также приложения к нему составлены в двух экземплярах (по одному для каждой стороны), имеющих одинаковую юридическую силу.

 
8.2. Во всём остальном, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

9. Реквизиты и подписи сторон

	Заказчик
	Исполнитель

МАУ «МФЦ м.р.Похвистневский»



	Гр. _____________________________________
Паспорт серии_____ № ___________, выдан _______________г. ________________________ _________________________________________, 
Адрес: ___________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

	ИНН: 6372021523 КПП: 637201001
р/с 40701810136011000040 в                                         Отделение Самара г. Самара
БИК 043601001                                                                 л/с 929340020 

ОКПО 20975821
ОКВЭД 75.12.

	
	_______________ С.В.Черкасов
М.П.




Приложение 1

к Договору на оказание платных услуг

№ ____ от ______________

Руководителю МАУ «МФЦ

м.р. Похвистневский»

С.В. Черкасову

                                                                  от      __________________________________

                                                                  прож. __________________________________

                                                                  тел.    __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ 
Прошу Вас предоставить услугу ________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок исполнения услуги: ______________________________________

Стоимость услуги: _____________________________________________________________
Настоящим даю согласие на обработку МАУ «МФЦ м.р.Похвистневский» (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц, с учетом требований действующего законодательства РФ) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

Дата ___________________
Подпись заказчика ____________________ / ___________________/

Исполнитель    _________________ /______________/

Приложение 4

к Положению об оказании платных услуг,

предоставляемых МАУ «МФЦ 

муниципального района Похвистневский»

ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ УСЛУГ №_________
«Помощь в оформлении недвижимости»
с. Старопохвистнево                                                                       «___»______________20__г.

Муниципальное автономное учреждение муниципального района Похвистневский Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (в дальнейшем - «Исполнитель»), в лице руководителя Черкасова Сергея Владиславовича, действующего на основании Устава, с одной стороны и_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, (в дальнейшем - «Заказчик»), с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1.  На условиях, и в порядке, предусмотренных настоящим договором Исполнитель принимает на себя обязательство оказать Заказчику услуги по оказанию юридической помощи, оформлению и получению документов или информации, представительству интересов Заказчика перед органами государственной власти, местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями и предприятиями, иными организациями и лицами (в дальнейшем - «Услуги»), а Заказчик обязуется оплатить стоимость этих услуг.

1.2. Содержание, объем и стоимость услуг, а также ориентировочный срок их исполнения указываются в Приложении 1, которое является неотъемлемой частью настоящего договора.

1.3. Изменения условий настоящего договора оформляются дополнительным соглашением к настоящему договору, которое подписывается Сторонами. По соглашению сторон возможно оформление дополнительно оказанных услуг путем их включения в акт об оказании услуг.
2. Обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязан:

- изучить представленные Заказчиком документы и проинформировать Заказчика о возможных вариантах оказания услуг;

- консультировать Заказчика по вопросам, непосредственно связанным с предметом настоящего договора;

- подготовить и правильно оформить необходимые Заказчику документы.

2.1 Исполнитель гарантирует сохранность документов Заказчика, предоставленных им во исполнение условий настоящего договора.

2.2 Заказчик обязан:

- предоставить Исполнителю всю имеющуюся информацию и документы, необходимые для выполнения обязательств перед Заказчиком;

- выдать работнику Исполнителя надлежащим образом оформленную доверенность для представления интересов Заказчика перед уполномоченными органами;

- в случае отказа от заказанной услуги немедленно уведомить об этом Исполнителя в письменной форме.

3 Стоимость услуг, порядок ее оплаты.
3.1 Стоимость услуг по настоящему договору оплачивается Заказчиком при подписании настоящего договора и включает в себя:

- компенсацию расходов Исполнителя при осуществлении им действий, необходимых для оказания услуг;

- обязательные платежи (суммы государственной пошлины, сборов, тарифов, и т.п., подлежащие уплате органам государственной власти, местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям и предприятиям, иным организациям и лицам (в дальнейшем – «Уполномоченные органы») за оформление и получение документов или информации, необходимых для оказания услуг);

- дополнительные расходы (иные платежи, необходимые для оформления и получения документов или информации, необходимых для оказания услуг). К дополнительным расходам относятся, в частности, взимание комиссионных сборов в банках и иных кредитных учреждениях, оплата технических работ по изготовлению документов, и т.п. 

3.2 Компенсация расходов Исполнителя при осуществлении им действий, необходимых для оказания услуг, является первоочередным платежом. Внесенные в качестве такого платежа денежные средства могут быть использованы в качестве обязательных платежей и дополнительных расходов только по решению Исполнителя.

3.3 Заказчик извещен о том, что установленные размеры обязательных платежей и дополнительных расходов являются предварительными, и подлежат изменению в случаях, предусмотренных настоящим договором или дополнительным соглашением сторон.

3.4
В случае, если в предмет договора входит оказание двух и более услуг, Исполнитель оставляет за собой право без предварительного согласования с Заказчиком использовать суммы обязательных платежей и дополнительных расходов, предназначенные к уплате уполномоченным органам за оформление и получение документов, информации, необходимых для оказания одной из услуг, в целях оплаты другой услуги.

3.5 Совершение Исполнителем обязательных платежей и дополнительных расходов может быть подтверждено, в том числе:

- платежными документами (квитанциями, чеками, и пр.); 

- указанием на внесение такой платы в самом документе, полученном в результате оказания услуги; 

- иными документами, подтверждающими факт совершения обязательных платежей и дополнительных расходов.

3.6 Заказчик дает бесспорное согласие на внесение им при необходимости дополнительных денежных средств, в том числе в случаях:

- необходимости оформления и получения дополнительных документов или информации, необходимых для оказания услуг; 

- увеличения размера обязательных платежей и дополнительных расходов, произошедшего в силу указания закона, иного нормативного правового акта, нормативного акта органа, уполномоченного на совершение соответствующих действий, либо органа, в компетенцию которого входит установление размеров платы за совершение соответствующих действий; в силу иных действий, событий и обстоятельств, не зависящих от воли Исполнителя; 

- достижения сторонами соглашения об изменении объема и содержания услуг, что привело к увеличению сумм обязательных платежей и дополнительных расходов.

Исполнитель считается освобожденным от обязанности оказания услуг, если для их выполнения Заказчиком не были внесены необходимые для этого денежные средства (в том числе дополнительные денежные средства). 

3.7 Денежные средства, внесенные Заказчиком в качестве обязательных платежей и дополнительных расходов, подлежат возврату Исполнителем Заказчику после исполнения условий настоящего договора, либо в случае досрочного прекращения настоящего договора в размере, превышающем сумму фактически произведенных Исполнителем обязательных платежей и дополнительных расходов.

3.8 Во всех случаях не подлежат возврату Исполнителем внесенные Заказчиком денежные средства:

- составляющие компенсацию расходов Исполнителя при осуществлении им действий, необходимых для оказания услуг; 

-  уплаченные Исполнителем уполномоченным органам в целях оформления и получения документов или информации, необходимых для оказания услуг, вне зависимости от того, подготовлены ли уполномоченными органами испрашиваемые документы или информация к моменту возникновения необходимости возврата денежных средств.

4 Срок действия договора. Досрочное прекращение действия договора.
4.1 Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами всех взятых на себя обязательств.

4.2 Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего договора, направив об этом Исполнителю письменное уведомление. Моментом расторжения договора при этом считается момент получения Исполнителем данного уведомления.

4.3 Если продолжение оказания услуг по настоящему договору требует совершения Заказчиком определенных юридических действий, предоставления дополнительных документов или информации, внесения Заказчиком дополнительных сумм обязательных платежей и дополнительных расходов, то Исполнитель сообщает об этом Заказчику посредством телефонной связи или электронной почты. При этом срок оказания услуг по договору приостанавливается до совершения Заказчиком указанных действий без направления Заказчику письменного уведомления по его почтовому адресу. Срок оказания услуг также приостанавливается, если связаться с Заказчиком по предоставленному им при заключении договора номеру телефона и адресу электронной почты не представляется возможным по причинам, не зависящим от Исполнителя.

4.4 В случае нарушения Заказчиком условий настоящего договора, Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора и расторгнуть договор.

В этом случае Исполнитель направляет письменное уведомление Заказчику на адрес, указанный в настоящем договоре, с указанием причин расторжения договора заказным письмом с уведомлением о вручении. Договор считается расторгнутым с момента отправки Заказчику такого уведомления.

Настоящий договор также прекращает свое действие в случае невозможности его исполнения вследствие наличия обстоятельств, не позволяющих в соответствии с действующим законодательством оформить необходимые Заказчику документы. О существовании таких обстоятельств и о прекращении действия договора Исполнитель направляет Заказчику письменное уведомление с приложением документов, подтверждающих наличие вышеуказанных обстоятельств.

5 Ответственность сторон. Разрешение разногласий.
5.1 Исполнитель не несет ответственности за последствия, связанные с предоставлением Заказчиком документов или информации, не соответствующих действительности. 

5.2 Заказчик гарантирует полноту и достоверность предоставленных им Исполнителю сведений, влияющих или могущих повлиять на исполнение условий настоящего договора. В случае необходимости Заказчик обязуется предоставить все документы, и совершить все действия,  необходимые для исполнения условий настоящего договора, в том числе лично совершить действия, в отношении которых законом, иным нормативным правовым актом, нормативным актом органа, в компетенцию которого входит установление порядка и условий совершения соответствующих действий установлена необходимость осуществления их Заказчиком лично, а также обеспечить со своей стороны явку при необходимости третьих лиц, если их участие необходимо для исполнения условий настоящего договора.

Исполнитель освобождается от обязанности оказания услуг в случае, если возможность их оказания обусловлена необходимостью совершения работниками Исполнителя юридически значимых или иных действий за пределами муниципального района Похвистневский.

5.3 Если иное не установлено дополнительным соглашением сторон, Исполнитель освобождается от обязанности совершения действий, направленных на отказ от оформления и получения уже заказанных в уполномоченных органах документов или информации, досрочный возврат документов, представленных Заказчиком, находящихся на рассмотрении или обработке в уполномоченных органах, в том числе в случаях:

- когда Заказчик пришел к выводу об отсутствии необходимости оформления и получения документов или информации, необходимых для оказания услуги, либо к выводу об отсутствии необходимости оказания ему соответствующей услуги в целом;

- когда оформление и получение документов или информации, необходимых для оказания услуги были произведены Заказчиком самостоятельно, его представителями, либо третьими лицами как до заключения настоящего договора, так и в период его действия. В таких случаях риск наступления негативных последствий (в том числе риск излишних расходов Заказчика, связанных с ненужным дублированием документов или информации, необходимых для оказания услуги), несет Заказчик.

5.4. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору при возникновении непреодолимых препятствий, под которыми понимается стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей и иные форс-мажорные обстоятельства.

5.5. Исполнитель не несет ответственности за неоказание услуг (несвоевременное оказание услуг) в случае получения мотивированного отказа уполномоченных органов в совершении юридически значимых действий в отношении Заказчика, а также за допущенные уполномоченными органами нарушения сроков совершения таких действий, технические и фактические ошибки, содержащиеся в подготовленных уполномоченными органами документах, утрату уполномоченными органами документов, представленных Заказчиком.

5.6. Стороны обязуются все возникающие разногласия решать путем переговоров. При не урегулировании сторонами разногласий спор разрешается в судебном порядке.

6. Заключительные положения.
6.1. Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой стороны), имеющих одинаковую юридическую силу.

6.2. После выполнения Исполнителем услуг, указанных в Приложении 1 к настоящему договору, подписывается акт об оказании услуг. В случае необоснованного уклонения Заказчика от подписания акта в течении 3 дней, акт имеет юридическую силу с подписью Исполнителя.

6.3.
После исполнения условий настоящего договора, а также в случае досрочного прекращения действия настоящего договора, документы, представленные Заказчиком, а также документы, подготовленные Исполнителем в результате оказания услуг, могут быть получены Заказчиком лично, либо его представителем на основании надлежащим образом оформленной доверенности. 

6.4.
Если иное не предусмотрено соглашением сторон, в случае, если на стороне Заказчика выступают двое или более лиц, все документы, представленные Заказчиком, а также документы, подготовленные Исполнителем в результате оказания услуг, могут быть получены любым из таких лиц с соблюдением правил, предусмотренных пунктом 6.3. При этом Исполнитель освобождается от обязанности согласовать факт выдачи документов с другими лицами, выступающими на стороне Заказчика.

6.5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
7. Реквизиты и подписи сторон.

	Заказчик 

__________________________

__________________________

Паспортные данные:
	Исполнитель

МАУ «МФЦ м.р.Похвистневский»

ИНН 6372021523                                        

КПП 637201001                                                                          

Р/с 40701810136011000040              

в Отделение Самара г. Самара  

БИК 043601001

л/с 929340020                                

ОКПО 20975821    ОКВЭД 75.12                                             


	Заказчик __________________
	Руководитель

____________________С.В. Черкасов



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к договору об оказании услуг 
«Помощь в оформлении недвижимости»
№_______от «___» ___________20___г.

СОДЕРЖАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

1. Предметом услуг, оказываемых по настоящему договору, является оказание юридической помощи, оформление и получение документов или информации, представительство интересов Заказчика перед уполномоченными органами в целях ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Исполнитель оказывает Заказчику следующие услуги:

	№ п/п
	Вид услуги

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	


3. По окончании оказания услуг по договору Исполнитель передает Заказчику следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ориентировочный срок оказания услуг: __________________. Исполнитель вправе оказать услуги досрочно.
Настоящим даю согласие на обработку МАУ «МФЦ м.р.Похвистневский» (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц, с учетом требований действующего законодательства РФ) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.
	Ф.И.О. заказчика 

__________________________

__________________________

Паспортные данные:
	Исполнитель

МАУ «МФЦ м.р.Похвистневский»

ИНН 6372021523                                        

КПП 637201001                                                                             

Р/с 40701810136011000040                 

Отделение Самара г. Самара                              

БИК 043601001

л/с 929340020

ОКПО 20975821, ОКВЭД 75.12                                             


	Заказчик __________________
	__________ /__________________/




Акт № ___
о выполненных работ

(оказанных услуг)
Исполнитель: 
МАУ «МФЦ муниципального района Похвистневский»
Заказчик: ____________________________________________________________________________
	№
	Наименование работы (услуги)
	Количество
	Ед. изм.
	Цена
	Сумма

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	

	В том числе НДС (18%)
	

	Всего (с учетом НДС)
	


Всего оказано услуг на сумму: ________________________________________________________________ рублей ___ коп.
 в т.ч. НДС – ________________________________________________ рублей___ копеек.

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг претензий не имеет.

Исполнитель ______________________________                                Заказчик _______________________
                                   М.П.                                                                                                               

