Утвержден 
Постановлением Администрации 

муниципального района Похвистневский
от 20.09.2011 № 763
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ УСЛУГ 
В СФЕРЕ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление дополнительных платных услуг в сфере физической культуры и спорта» (далее Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации муниципального района Похвистневский от 13.04.2011 года №200 «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией  муниципального района Похвистневский» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги (далее Услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Муниципальная услуга предоставляется населению муниципального района Похвистневский муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школой (далее МОУ ДОД ДЮСШ).


1.3.  Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

· Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

·  Постановлением Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. N 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей".

1.4. Результатом исполнения Услуги является предоставление дополнительных платных услуг в сфере физической культуры и спорта в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Исполнение Услуги осуществляется платно в соответствии с федеральным законодательством, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления и локальными актами МОУ ДОД ДЮСШ.
1.6.   Услуга носит заявительный характер. Заявителями Услуги являются  законные представители (родители, опекуны и др.) детей в возрасте от 6 до 18 лет, граждане Российской Федерации.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.


2.1.1. Информацию о порядке оказания Услуги можно получить следующими способами:
· при личном обращении граждан к директору МОУ ДОД ДЮСШ по адресу: 446460, Похвистневский район, с. Подбельск, ул. Ленинградская, 22б;
· при обращении с использованием средств телефонной связи по номеру: 8 (846 56) 61-7-82, 61-9-71;
· при обращении на официальный Интернет-сайт муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школы Похвистневского района Самарской области: http://sportshk/ucoz.ru;
· при обращении на электронный адрес: sportshk@mail.ru;
· на информационных стендах, расположенных в здании МОУ ДОД ДЮСШ, в зданиях образовательных учреждений района.

2.1.2. График (режим) работы МОУ ДОД ДЮСШ устанавливается с учетом требований Трудового кодекса РФ и внутреннего служебного распорядка. Режим работы администрации МОУ ДОД ДЮСШ:  понедельник – пятница с  8.00 до 16.12, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.


2.2.  Исполнение Услуги оказывается при предъявлении следующих документов:

          Для физических лиц: 
· заявления законных представителей (родителей, опекунов и др.)  ребенка (Приложение 1); 

· паспорта законных представителей (родителей, опекунов и др.)  ребенка;
· документа, удостоверяющего личность ребенка;

· справки медицинского учреждения о возможности посещения ребенком МОУ ДОД ДЮСШ.
        Для юридических лиц: 
· реквизиты юридического лица.

            2.3.  Сроки исполнения Услуги (включая предварительные процедуры):


2.3.1. Срок непосредственного предоставления Услуги – с момента зачисления в МОУ ДОД ДЮСШ на период обучения обучающихся и  воспитанников в МОУ ДОД ДЮСШ.

2.3.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

· заявители подают заявления на получение Услуги в МОУ ДОД ДЮСШ с 1 июня по 15 сентября и заключают договор;

· подача заявления возможна в течение учебного года при наличии свободных мест в учреждении.

            2.3.3. Срок подачи и получения документов: 

· прием и выдача документов Заявителям осуществляется в МОУ ДОД ДЮСШ в приемные дни, указаны в п.2.1.2.

2.4. Приостановление предоставления Услуги.


Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер в случаях нарушения договора, а так же оказание услуги может быть приостановлено МОУ ДОД ДЮСШ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.5. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

· невыполнение Заявителем условий договора на оказание Услуги;

· нарушения правил внутреннего распорядка МОУ ДОД ДЮСШ;
· отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на получение Услуги МОУ ДОД ДЮСШ.

2.6. Требования к местам предоставления Услуги.

2.6.1. МОУ ДОД ДЮСШ,  находится в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. 

2.6.2. В здании МОУ ДОД ДЮСШ предусмотрены следующие помещения:

1) специализированные помещения для занятий (спортивный зал, тренажерный зал и иные помещения);

2)  сопутствующие помещения (медицинские, раздевалки, душевые, туалеты и т.д.);

3)  служебно-бытовые помещения для персонала МОУ ДОД ДЮСШ.

2.7. В здании МОУ ДОД ДЮСШ оборудуются  места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов.
Места для информирования Заявителей оборудуются  информационными стендами, стойками или столами, стульями и канцелярскими принадлежностями для оформления документов.
На информационных стендах размещаются образцы заполненных форм заявлений, типовые формы документов и перечень документов.
III. Административные процедуры

Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.


3.1. Предварительные процедуры:

3.1.1. Подача  Заявителями заявления в МОУ ДОД ДЮСШ.
· Заявление может быть подано заявителем в электронном виде на адрес электронной почты: sportshk@mail.ru;

· подано при личном приеме у директора учреждения.

3.1.2. Заключение договора.

Заключение договора осуществляется между законными представителями (родителями, опекунами и др.) ребенка и учреждением на период оказания Услуги (Приложение 2).
Результатом данного административного действия является двустороннее подписание договора, выставление счета  на предоставление Услуги.
           3.2.  Сотрудник учреждения производит прием от граждан пакета документов, необходимых для зачисления.

           3.2.1.  Сотрудник учреждения:

· фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующей записи в журнале регистрации заявлений;

· вписывает номер и дату входящего документа;

· проводит проверку документов и заявления, а также прилагаемых к нему установленных документов;

· знакомит законных представителей (родителей, опекунов и др.) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, настоящим Административным регламентом, Правилами внутреннего распорядка учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.2.2.  Максимальное время, затраченное на приём документов, не должно превышать 15 минут.
3.3.  Предоставление услуги осуществляет квалифицированный персонал в соответствии с расписанием занятий.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению Услуги осуществляет директор МОУ ДОД ДЮСШ. Общий контроль за деятельностью учреждения осуществляет Администрация муниципального района Похвистневский.  
.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Получатели Услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц МОУ ДОД ДЮСШ. 
5.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие (бездействие) директора, должностных лиц  и иных сотрудников, оказывающих услугу. 
5.3.  В случае неудовлетворенности качеством предоставления Услуги получатель услуги (законные представители) вправе обратиться к вышестоящему должностному лицу Администрации муниципального района Похвистенвский или в суд.
Приложение 1
Директору 

МОУ ДОД ДЮСШ 

Похвистневского района
 ___________________________________

(Ф.И.О. директора)

___________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

___________________________________

Контактный телефон _______________
Заявление.
Прошу принять  моего ребенка ___________________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
ученицу(ка) ____ класса МОУ ___________________________________________СОШ в спортивную секцию МОУ ДОД ДЮСШ  Похвистневского района на отделение _____________________ к  тренеру - преподавателю _______________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О тренера-преподавателя)
Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  ______________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)

_____________________________________________________________________________

Не работаю __________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения  _________________________________________

(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы второго родителя, телефон ________________________________  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем _________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________

(№ и дата выдачи документа)
Многодетная семья  __________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Дата







Подпись
Приложение 2
ТИПОВОЙ ДОГОВОР
с. Подбельск                                                                                                         "____"____________20__ г.
Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детско-юношеская спортивная школа Похвистневского района, лицензия А № 313396 от 04 марта 2009 года, свидетельство о государственной аккредитации серия 63 № 000180 от 16 июля 2010 года, именуемое в дальнейшем   "Исполнитель» в лице директора Сидоренко Антонины Александровны, действующего на основании Устава,   с    одной стороны и, с другой стороны ___________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество или ЮЛ)

именуемый в дальнейшем "Потребитель", а вместе именуемые Стороны, заключили Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель предоставляет, а Потребитель оплачивает дополнительные платные услуги, наименование и количество которых определено в приложении, которое является неотъемлемой частью настоящего Договора (в приложении указывается наименование услуг).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.

2.1.2. Обеспечить для предоставления услуг помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также техническое оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам.

2.1.3. Во время оказания дополнительных платных услуг проявлять уважение к личности Потребителя, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Предупреждать Потребителя об устранении допущенных последним нарушений при оказании услуг.

2.2.2. Отказать Потребителю в заключении договора на новый срок по истечении действия настоящего Договора, если Потребитель в период его действия допускал нарушения, предусмотренные гражданским законодательством РФ и настоящим договором и дающие право Исполнителю в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора.

2.2.3. По своему выбору восполнить материал занятий (курсов, восстановительных мероприятий и т.д.), пройденный за время отсутствия Потребителя по уважительной причине, в пределах объема услуг, оказываемых в соответствии с разделом 1 настоящего Договора, или зачесть стоимость не оказанных дополнительных услуг в счет платежа за следующий период.

2.3. Потребитель обязан:

2.3.1. Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора.

2.3.2. Проявлять уважение к администрации (инструкторам) и техническому персоналу Исполнителя.

2.3.3. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя, в соответствии с действующим законодательством РФ.

2.4. Потребитель имеет право:

2.4.1. Требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора (образовательной деятельности Исполнителя и перспектив ее развития - для учреждений дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности).

2.4.2. Обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности учреждения.

2.4.3. Пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым при оказании (получении) услуг в соответствии с его назначением и условиями настоящего Договора.

2.4.4. Заключать договор на новый срок по истечении срока действия своих обязательств по настоящему Договору.

2.4.5. Потребовать возмещения причиненных убытков в случае нарушения Исполнителем права, указанного п. 2.4.4 настоящего Договора.

3. Оплата услуг

    3.1. Потребитель ____________________________________________________________

                                 (указать период оплаты ежемесячно, ежеквартально, иной платежный период)

в рублях оплачивает  услуги,  указанные  в  разделе  1  настоящего Договора, в размере _____________________________________________________________________________

(указать денежную сумму в рублях)

    3.2. Оплата производится _____________________________________________________

(указать время оплаты, например, не позднее определенного числа  периода, подлежащего оплате,

или не позднее определенного числа периода,  предшествующего (следующего) за периодом оплаты) в безналичном порядке (наличным путем в кассу) на счет Исполнителя

в ____________________________________________________________________________

(банке, казначействе)
Оплата услуг удостоверяется Исполнителем _______________________________________,
                                                                                       (указать, подтверждающий документ)

выдаваемым Потребителю.

3.3. На оказание услуг, предусмотренных настоящим Договором, может быть составлена смета. Составление такой сметы по требованию Потребителя или Исполнителя обязательно. В этом случае смета становится частью Договора.

4. Основания изменения и расторжения Договора

4.1. Условия настоящего Договора могут быть изменены по соглашению сторон или в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2. Потребитель вправе в любое время расторгнуть настоящий Договор при условии оплаты исполнителю фактически понесенных расходов и услуг, оказанных до момента отказа.

4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.

4.4. В одностороннем порядке Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством РФ.

4.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения Договора, если Потребитель нарушил сроки оплаты услуг по настоящему Договору или иные условия, предусмотренные п. 2.3 настоящего Договора, что явно затрудняет исполнение обязательств Исполнителем и нарушает права и законные интересы иных лиц.

4.6. Договор считается расторгнутым со дня получения Потребителем письменного уведомления от Исполнителя об отказе от исполнения договора.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, в соответствии с действующим гражданским законодательством и законодательством о защите прав потребителей, на условиях, установленных этим законодательством.

6. Прочие условия

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения (подписания) сторонами и действует по "_____" _______________ г.

6.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

7. Юридические адреса сторон

	Исполнитель    
	Потребитель

	
	(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места жительства, телефон)

	Подпись ______________________________
	Подпись______________________________________

	м.п.
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