Утвержден 
Постановлением Администрации 

муниципального района Похвистневский
от 20.09.2011 № 763
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

ДОШКОЛЬНОГО И (ИЛИ) ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление образования по дополнительным общеобразовательным программам дошкольного и (или) общего образования» (далее Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации муниципального района Похвистневский от 13.04.2011 года № 200 «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией  муниципального района Похвистневский» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги (далее Услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется населению муниципального района Похвистневский муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школой (далее МОУ ДОД ДЮСШ).
1.4. Разработчик Регламента – администрация МОУ ДОД ДЮСШ.
1.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Услуги:

1)  Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
3) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

4) Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

5)  Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. N 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей.

1.6. Результат исполнения Услуги:

· предоставление общедоступного бесплатного образования по дополнительным общеобразовательным программам дошкольного и (или) общего образования в соответствии с действующим законодательством.
1.7. Исполнение Услуги осуществляется бесплатно в соответствии с федеральным законодательством, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления и локальными актами МОУ ДОД ДЮСШ.
1.8.  Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: законные представители (родители, опекуны и др.) детей в возрасте от 6 до 18 лет муниципального района Похвистневский. Дети в возрасте от 6 до 18 лет являются бесплатными потребителями Услуги.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Услуги.

2.1.1. Информацию о порядке оказания Услуги можно получить следующими способами:
· при личном обращении граждан к директору МОУ ДОД ДЮСШ по адресу: 446460, Похвистневский район, с. Подбельск, ул. Ленинградская, 22б;
· при обращении с использованием средств телефонной связи по номеру: 8 (846 56) 61-7-82, 61-9-71;
· при обращении на официальный Интернет-сайт муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Детско-юношеской спортивной школы Похвистневского района Самарской области: http://sportshk/ucoz.ru;
· при обращении на электронный адрес: sportshk@mail.ru;
· на информационных стендах, расположенных в здании МОУ ДОД ДЮСШ, в зданиях образовательных учреждений района.

2.1.2. График (режим) работы МОУ ДОД ДЮСШ устанавливается с учетом требований Трудового кодекса РФ и внутреннего служебного распорядка. Режим работы администрации МОУ ДОД ДЮСШ:  понедельник – пятница с  8.00 до 16.12, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.


2.2. Сроки исполнения Услуги (включая предварительные процедуры):

2.2.1. Срок непосредственного предоставления Услуги – с момента зачисления в МОУ ДОД ДЮСШ на период обучения обучающихся и  воспитанников в МОУ ДОД ДЮСШ.

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:
· с 1 июня  по 31 августа Заявители подают заявления на получение Услуги в МОУ ДОД ДЮСШ. Зачисление осуществляется 1 сентября в соответствии с Уставом и локальными актами МОУ ДОД ДЮСШ;
· подача заявления возможна в течение учебного года при наличии свободных мест в учреждении.

2.2.3. Прием и выдача документов Заявителям осуществляется в МОУ ДОД ДЮСШ в приемные дни. Адреса, дни и часы приема указаны в п.2.1.1..

2.3. Приостановление исполнения Услуги.


Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются законными представителями (родителями, опекунами и др.) обучающегося и воспитанника). Место в МОУ ДОД ДЮСШ сохраняется за обучающимся и воспитанником:

· на период болезни ребенка или законных представителей (родителей, опекуна и др.);
· карантина в МОУ ДОД ДЮСШ;
· санаторно-курортного лечения ребенка и пребывание в спортивно-оздоровительных лагерях;
· каникул, отпуска родителей.


Оказание услуги может быть приостановлено МОУ ДОД ДЮСШ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.


2. 4. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
· заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать МОУ ДОД ДЮСШ;
·  отсутствие финансирования на год на данного ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ;
· несоответствие физического лица требованиям пункта 1.8. настоящего Регламента;
· отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на получение Услуги МОУ ДОД ДЮСШ.


2.5. Требования к местам предоставления Услуги.

2.5.1. МОУ ДОД ДЮСШ, находится в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. 

2.5.2. В здании МОУ ДОД ДЮСШ предусмотрены следующие помещения:
· специализированные помещения для занятий (спортивный зал, тренажерный зал и иные помещения);
· сопутствующие помещения (медицинские, раздевалки, душевые, туалеты и т.д.);
· служебно-бытовые помещения для персонала МОУ ДОД ДЮСШ.

2.6. В здании МОУ ДОД ДЮСШ оборудуются  места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов.
Места для информирования Заявителей оборудуются  информационными стендами, стойками или столами, стульями канцелярскими принадлежностями для оформления  документов.
На информационных стендах размещаются  образцы заполненных форм заявлений, типовые формы документов или перечень документов.

2.7. Документы, необходимые для предоставления Услуги:

· заявление от законных представителей (родителей, опекуна и др.) детей  (Приложение 1); 
· заключение (справка) учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, позволяющее посещать МОУ ДОД ДЮСШ;

· документ, удостоверяющий личность ребенка.
III. Административные процедуры

Процесс получения Услуги включает в себя следующие процедуры:

3.1. Подача  Заявителями законными представителями (родителями, опекунами и др.) заявления в МОУ ДОД ДЮСШ:
· заявление может быть подано в ходе личного приема;

· заявление может быть отправлено на электронный адрес учреждения: sportshk@mail.ru.
Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления является наличие документов, необходимых для получения Услуги.
Заявление принимается заместителем директора по учебно-воспитательной работе МОУ ДОД ДЮСШ, курирующим вопрос зачисления, отчисления и  перевода обучающихся и воспитанников МОУ ДОД ДЮСШ. 
Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента и Устава МОУ ДОД ДЮСШ.
Результатом данного административного действия является постановка на учет заявления на предоставление Услуги.

3.2. Зачисление ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ производится приказом директора в учебно-тренировочную группу в соответствии с результатами  медицинского обследования (справки), Уставом и локальными актами МОУ ДОД ДЮСШ.

При зачислении ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ директор обязан ознакомить Заявителя с Уставом МОУ ДОД ДЮСШ и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления Услуги в МОУ ДОД ДЮСШ, а так же с правами, обязанностями и ответственностью сторон, возникающими в процессе обучения и воспитания. 
3.3. Непосредственное исполнение Услуги - Предоставление образования по дополнительным общеобразовательным программам дошкольного и (или) общего образования.
Юридическим фактом, являющимся основанием для оказания Услуги является приказ директора о зачислении ребенка в МОУ ДОД ДЮСШ.
Предоставление Услуги осуществляет педагогический персонал. 
Содержание образовательного процесса в МОУ ДОД ДЮСШ определяется соответствующей программой образования. МОУ ДОД ДЮСШ самостоятельно в выборе программы из рекомендованных государственными органами управления образованием, внесении изменений в них, а также разработке собственных (авторских) программ в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта (в случае его принятия).

Режим работы учебно-тренировочных групп, длительность пребывания в них обучающихся и воспитанников, а также учебные нагрузки обучающихся и воспитанников определяются Уставом ДЮСШ и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических  требований к устройству, содержанию и организации режима работы учреждений дополнительного образования.
Предоставляемая Услуга должна соответствовать требованиям, установленным российским законодательством.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги.
4.1. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению Услуги осуществляет директор МОУ ДОД ДЮСШ. Общий контроль за деятельностью учреждения осуществляет Администрация муниципального района Похвистневский.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Получатели Услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц МОУ ДОД ДЮСШ в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому и (или) электронному адресу, указанному в жалобе, либо выдается Заявителю на руки.

5.3. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
Директору 
МОУ ДОД ДЮСШ 
Похвистневского района
 ___________________________________

(Ф.И.О. директора)

___________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя))
проживающего по адресу: ___________

___________________________________

Контактный телефон _______________
Заявление.
Прошу принять  моего ребенка ___________________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
ученицу(ка) ____ класса МОУ ___________________________________________СОШ в спортивную секцию МОУ ДОД ДЮСШ  Похвистневского района на отделение _____________________ к  тренеру - преподавателю _______________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О тренера-преподавателя)
Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  ______________________________________________________________

(место работы, учебы, телефон)

_____________________________________________________________________________

Не работаю __________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения  _________________________________________

(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы второго родителя, телефон ________________________________  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем _________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________

(№ и дата выдачи документа)
Многодетная семья  __________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Дата
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